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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

3Ns J€аI - цlz
Об утверждении АдминистративнQго

регламента_ Администрации города
Смоленска цо предортавлению
муниципальной услуги
<Предоставление в собственность,
аренду, постоянное (берсрочное)
пользование, безвозмездное
пользование земельного участка,
находящегося в государственной или
муниципальной собственнQсти, без
провQдения торгов)

В соответствии с Земельным кодексом РоссийскоЙ Федерации,
Федеральным законом от 27.07.20|0 Ns 210-ФЗ кОб организации

предо9тавления государственных и муниципчL[ьных услуг)), постаноВлениеМ

Ддминистрации города Смоленска от 31.07.2019 J\Ъ 2093-адм <Об УгвеРжДеНИИ
порядка разработки и утверждения административных регламентов
предоставлениlI муниципальньIх услуг), распоряжением Администрации

города Смоленска от 2з.09.2021 J\Ъ 187-р/адм коб утверждении Перечня

MaccQBbD( соци€lJIъно значимьD( муниципалыIьD( (госупарственньпс) усJIуг
Ддминистрации города Смоленска, подIежаццD( перево.ry в элекrронный

формат>, руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1 . Утверлить прилагаемыЙ Административный регламент Администрации

города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги <предоставление

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование земелъного участка, н€lходящегося в государственной или
муниципальной собственности, без проведения торгов)).

2. Управлению имущественных, земельных и жилищных отношениЙ

ддминистрации города Смоленска в течение трех календарных дней после

утверждения Ддминистративного регламента обеспечить предоставление
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текста Административного регламента в Управление информациОнНЫХ
технологий Ддминистрации города Смоленска для последующего р€ВМеЩения
на офичиальном сайте Администрации города Смоленска, в региональной
государственной информационной системе креестр государственных и

муницип€ш.ьных услуг (функций) Смоленской области>>, в муницип€lльное

казённое учре}кден_ие <городское информационное агентство> для
последующего опубликованиrI в средствах массовой информации, а также

размQщение в местах предоQтавл_ениrI муциципалъной услуги.
З. Управлению по взаимодействию с админиQтративнымИ органами И

общественными организациями Администрации города Смоленска внести

соответсТвующие изменения в Перечень государственных и муниципЕlIIьных

услуг, предоставляемых на территории города Смоленска, Перечень услуг с

элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия,

предоставJIяемых на территории города Смоленска, Перечень государственных

и муниццпалъных услуг, предоставление которьж организуется в

многофункциональном центре предоставления государственных и

мунициц€lJIьных услуг населению в городе Смоленске, Перечень

государственных и муницип€lJIьных услуг, предоставление которых

посредством комплексного запроса не осуществляется в многофункцион€lльном

центре предоставления государственных и муницип€шьных услуг населению в

городе Смоленске.
4. Управлению информационных технодогий Мминистрации города

Смоленска:
4.|. Разместить наст9ящее постановление на офиuиагrьном сайте

Администрации города Смоленска.
4.2. Внести соответствующие изменения в Реестр государСтвенflых И

муницип€шьных услуг (функций) Смоленской области.

5. Муниципальному казённому уIреждению <Городское

информационное агентство) огryбликовать настоящее постановление в

средствах массовой информации. /

Глава города Смоленска А.А. Новиков



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
города Смоленска
от 2t,-/l. tlр зNs эgаз-а#J

АДМ ИНИСТ РАТИ ВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации города Смоленска по предоставлению

муниципальной услуги <<Предоставление в собственность, аренду,
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственЁости, без проведения торгов)>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент Администрации города Смоленска
по предоставлению муниципа_пьной услуги <Предоставление в собственность,
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, без проведения торгов) (дапее - Административный регламент,
муницип€lJIьн€ш услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и

доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания
комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур),
осуществляемых Управлением имущественных, земельных и жилиЩныХ
отношений Администрации города Смоленска (далее - УИЗиЖО) при ок€ВанИИ

муниципальной услуги.
|.I.2. Щействие Административного регламента распространяется На

земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности города

Смоленска или государственнЕUI собственность на которые не разграничена.

1.2. описание заявителей

|.2.|. ЗаявиТелямИ являются физические лица, индивидуЕlльные

предприниматели, юридические лица, в том числе иностранные юридические

лица (далее - заявитель).
|.2.2. от имени зчUIвителя с зЕUIвлением о предоставлениИ

муниципальной услуги может обратиться уполномоченный в соответствии с

гражданским законодательством Российской Федерации представитель

заявителя (далее - представитель заявителя), который предъявляет документ,

удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению)
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документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о
предоставлении муницип€lльной услуги (подлинник или нотари€Lльно
заверенную копию)

Интересы з€uIвителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего подрЕвдела,
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
муниципальной услуги

1 .З.l. М полrIениrI информации по воцросЕtм предост€lвJIениrI

муниципальной услуги заrIвитель (представитель з€цвитеJuI) обращается в
Администрацию города Смоленска или смоленское областное государственное
бюджетное у{реждение <Многофункциональный цеIIтр по предостtlвлению
государственньD( и муницип€шьных услуг населению) в городе Смоленске
(далее - МФЦ) в электронной форме, лично, посредством телефонной связи,
почтового отправления, в письменной форме.

|.З.2. Структурным подразделением Администрации города Смоленска,
ответственным за цредоставление lчtуниципагlьной усJtуп,I, явJUIется УИЗиЖО.

Консультации по вопрос€lм предоставления муниципапьной услуги
проводятся специалистами УИЗиЖО.

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы,
телефонах и об адресе электронной почты УИЗиЖО размещается:

на официальном сайте Администрации города Смоленска в сети
<Интернеu> (электронный адрес : https ://www. smoladmin.ru) ;

- в федерагrьной государственной информационной системе <<Единый
портЕlл государственных и муницип€lльных услуг (функций)> (дапее - ЕIГУ)
(электронный адрес: htP://gosuslugi.ru), а таюке в регионагlьной государственной
информационной системе <Портал государственньD( и муницип€tльньrх услуг
(функций) Смоленской области> (далее - Региональный портал) (электронный
адрес : https ://pgu.admin-smolensk.ru).

Справочная информациrI о месте нЕжождения, графике работы, телефонах
и об адресе электронной почты МФЦ ра:tмещается:

- на официапьном сайте МФL{ в сети <<Интернеп> (электронный алрес:
httрs://мфч67.рф;,

- на ЕПГУ и Регион€Lльном порт€lле.

l.З.4. Информация о муницип€tльной услуге рЕвмещается:
- на информационном стенде, ра:}мещенном в УИЗиЖО;

на официагlьном сйте Администрации города Смоленска в сети
кИнтернет>;

- на официЕlльном сайте МФЦ в сети <<Интернет>>;

- на ЕПГУ и Регион€lльном портапе.
1.3.5. Размещаемм информация содержит:

- порядок обращения за получением муниципальной услуги;
- текст Административного регл€lшtента;
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рекоменл/еNryIо форr"rу зЕUIвления о предоставIIении Iчtуниципаlrьной

усJIуги;
_ перечень докуме}rгов, необходлмьD( дIя цредоставления IчIуIfl{циПалlЬНОй

услуги, и требованиrI, предъявJuIемые к этим документам;

- порядОк инфорМированиЯ о ходе предоставлениЯ IчtУНИЦИпальной усJtупr;
порядок обжалов ания решений и действий (бездействия),

принимаемьD( и осущестыUIемьtх специ€lлист€lми УИЗиЖо или сотрудниками
МФЦ в ходе цредостЕlвJIениlI муниципальной усJtуги.

1.3.6. Основньrми требованиями к информированию заявитеЛеЙ

(представителей зЕuIвителей) являются :

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информиров€lниrl;

- УДобство и доступность полr{ения информшдии,

1.3.7. При необходимости поJIуIения консультаций заявителЬ

(представитель з€UIвитеJUI) обращается в УИЗиЖО или МФЩ. Консультации по

процедУРе предосТавлениrI муниципальной усJtуп{ осуществJIяются :

- в письменной форме (на основании письменного обращения);

- в устной форме при личном обращении;

- посредством телефонной связи;

- посредством почтового отправления;

- по электронной почте;

- по единому мноюканальному номеру телефона МФЦ,
Все консультации явJuIются бесплатными.
1.з.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специ€Lпистов

УИЗиЖО либо сотрудников 
-МФЩ 

с з€UIвитеJIями (гlредставитеJIями заявителей):

- консультации в письменной форме предоставляются специ€шистами

УИЗиЖО либО сотруднИками мФЦ на основании писъменного обращения

з€UIвителя (представителя зЕUIвитеJIя), в том числе поступившего в электронной

форме, в течение 30 календарных дней после полr{ения укЕванного обращения;

при консультировании посредством телефонной связи специалист

УИЗиЖО либО 
"оrрул""к 

МФЩ предстаВляется, назваВ своИ фамилию, имя,

отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и

уточняет суть вопроса. Во время рЕвговора необходимо произносить слова

.1ar*о' избЬгать пар€шлепьных рЕlзговороВ с окружающими людьми и не

прерывать р€вговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

по завершении консультации специаJIист УИЗиЖо либо сотрудник

мФЦ должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия,

которые следует предпри}UIть зЕrявитеJIю (представитеJIю заявителя);

- специалист УИЗиЖО либо сотрудник МФЦ при ответе на телефонные

звонки, письменные и электронные обрчщa"* зuцвителей (представителей

з€UIвителей) обязан в максимztпьно вежливой и доступной форме предоставлять

исчер пываю щую информашию;
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индивидуZLIIьное устное информироВанИе КаЖДОГО 3аЯВИТеЛЯ

(представителя заявителя) специалистами УИЗиЖО либо сотрУДНИКаМи МФЦ
осуществляется не более 10 пдштуг.

Специалист УИЗиЖо либо сотрудник мФЦ не вправе осуществлять

информирование, выходящее за PaIuIKл стандартньD( проце.цур и условий
предоставления Ntуниципапъной усJtуги и влиrIющее прямо или косВеннО на

решение з€rявитеJIя (представитеJuI заявителя).

2. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

наименование муниципаrrъной услуги: <<предоставление в собственность,

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

земельного участка, находящегося в государственноЙ или муНиципапьноЙ

собственности, без проведения торгов).

2.2. Наuменование органа, предоставля ющего муниципальную услуry

2.2.|. Муницип€шьная услуга предоставляется Администрацией города

Смоленска в лице УIДи)КО.
2.2.2. В гlредоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел

регистрациИ документоВ Управления делами Администрации города

смоленска (далее - отдел регистрации документов) в части приема документов.
2.2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел

регистрации документов МФЦ в соответствии с соглашением о ВЗаиМоДейСТВИИ

между МФЦ и Администрацией города Смоленска в части приема докуМенТОВ.
МФЦ, в который подается з€tявление о предоставлении муницип€lльноЙ

услуги, не может принять решение об отказе в приеме заявления, документоВ
и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.2.4. УИЗиЖО обеспечивает предоставление муниципальноЙ услуги в

электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала.
2.2.5. Для предоставления муниципа.гlьной услуги не потребуется

обращение в иные органы местного самоуправления, органы государственной
власти, органы государственных внебюджетных фондов и организаций.

2.2.6. Запрещено требовать от заявителей (представителей заявителей)
осуществJIения действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы,
организации, за исключением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муницип€Lпьных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.З J. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
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- заключение договора купли-продажи земельного )пIастка, нахоДяЩеГОСЯ

в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов;

- закJIючение договора аренды земельного участка, находящегося В

государственной или муницип€lпьной собственности, без проведения торгов;
_ заключение договора безвозмездного пользования земелЬныМ yIacTKoM,

находящимся в государственной или муницип€tльной собственности;
_ принятие решения о предоставлении земельного )ластка, находящегося В

государственной или муницип€шьной собственности, в постоянное (бессрочное)

пользование;
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.з.2. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от

принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи

в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Епгу,
региональном портале в день формирования при обращении за

предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, Регионzlльного

поо'тiои 
обращении за предоставлением муницип.льной услуги в Уизижо

либо 
" 

iиоц результат предоставления муниципальной услуги оформляется в

виде решения, которое направляется зЕuIвителю (представителю заявителя) на

указанный им адрес электронный почты или почтовый адрес (по выбору

,-""r.n" (представителя заявителя) с ук€ванием способа полу{ения

результата предоставления муниципальной услуги в заявлении).

2.3.3. Сведения о предоставлении муниципшtьной услуги подлежат

обязателЬномУ р€вмещению на Епгу, РегионаЛьноМ порт€rле В Сл)п{ае, если

'u""пТli:"Ж:;"#'ТffiТ.,';Н";:;#ffi '",ТrННЖ.,.п.'змвителя)

результатов предоставления муниципальной услуги:
- через личный кабинет на ЕПГУ;
- по электронной почте;
- лично через МФЦ или УИЗиЖО;
- почтовым отправлением-
заявитель (представитель заявителя) может самостоятельно полу{ить

информацию о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления

,у"rчrпальной у.пуrй по бесплатному единому номеру телефона поддержки

ЕПГУ: 8 800 1007010 либо при личном обращении в Администрацию города

Смоленска либо мФц. При обращении в Ддминистрацию города Смоленска

либо мФЦ з€UIвители (представители з€lявителей) представляют паспорт или

иной документ, удостоверяющий их личность,

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.L Срок предоставлениrI муниципальной услуги определяется в

соответствии с Земельным кодексоМ Российской Федерации и составляет

20 календарных дней.
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2.4.2.При направлении з€UIвления и прилагаемых к нему документов (при

напичии) в электронном виде посредством ЕПГУ и (или) Регионального порт€UIа

срок предоставления Администрацией города Смоленска муниципшIьной

услуги отсчитывается от даты регистрации змвления в ведомственной

информационной системе, о чем зшtвитель (представитель зашителя) поJIyIает

соответствующее УВеДОIчIПение через Епгу, Реплонагlьный порт€ш.

2.4.З. При направлении заявителем (представителем заrIвителя) заявления

и документов, представляемьIх з€lявителем (представителем з€lявителя), по почте,

а также череЗ мФц срок предоставления муниципапьной услуги отсчитывается

от даты их поступления в Администрацию города Смоленска (по дате

регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной слуги осуществJIяется в

соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
_ Федеральным законом от 27.о7.2006 Ns 149_ФЗ (об информации,

информачионных технологиях и о защите информации>);

Федера.пьным законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ <<О перСон€lльныХ

данных));
Федеральным законом от 24.07.2007 Ns 22l,ФЗ (О кадастровоЙ

деятельности));
Федершьным законом от 27 -07

предоставлениrI государственных и

Федеральный закон Ns 210-ФЗ);

- Ф.д.р-ьныМ законоМ от 06.04.201 1 Ns б3-ФЗ <об электронноЙ подписи>);

Федершrьным законом от 28.|2.2oI3 Ns 443-ФЗ (О федерагlьноЙ
информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный

закон коб общих принцип€lх организации местного самоуправления в

Российской Федерации)>;

- постано"п.""., Правительства Российской Федерации от 30.09.2004

Ns 506 кОб утверждении Положения о Федеральной налоговой службе>>;

- постаноuп.rr.1a Правительства Российской Федерации от 16.05.2011

Ns з,lз ко разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроJIя (надзора) И админисТративныХ

регл аментов предоставления государственньIх услуг)) ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 2б.03.20|6

Ns 2зб (О требованияХ К предоставлениЮ В эпектронной форме
государственных и муниципальных услуг);
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- приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии от 10.11.2020 М IU0412 <<Об утверждении кJIассификатора
видов разрешенного использования земельных участков);

- Уставом города Смоленска;

- решением 69-й сессии Смоленского городского Совета IV созыва от
20.02.2015 Jф 1323 кОб определении уполномоченного органа на распоряжение
земельными участками, государственнЕtя собственность на которые не

разграничена, на территории города Смоленска>;
_ решением 70-й сессии Смоленского городского Совета IV созыва от

27.ОЗ.2015 J\Ъ 1354 <Об утверждении Положения о рz}зграничении полномочиЙ
органов местного самоуправления в сфере управления и распОРЯЖеНИЯ
земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города

Смоленска>;
постановлением Администрации города Смоленска от 30.09.2021

Ns 2531-адм <Об утверждении Правил землепользования и застройки города

Смоленска>;

распоряжением Администрации города Смоленска от 2з.09.202|

N9 187-р/алм коб утверждении Перечня массовых соци€rльно значимых

мунициПЕUIьныХ (госуларСтвенных) услуг Администрации города Смоленска,

подлежащих переводу в электронный формаu;
- Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В перечень документов, которые должен представить

самостоятельно зzUIвитель (представитель заявителя), входят:

1) заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно

приложению к Административному регламенту;
2) локумент, подтверждающий полномочия представителя з€UIвителя, в

случае, если с з€UIвлением о предварительном согласовании предоставления

земельного участка обращается представитель з€uIвителя;

з) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное

юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие право з€UIвителя на приобретение

земельного )п{астка без проведения торгов и предУсмотренные перечнем,

утвержденным прикЕвом Росреестра от 02.09.2020 Ns П0321 (об утверждении
перечня документов, подтверждающих право заrIвителя на приобретение

земельного участка без проведения торгов)):
- рецение общего собрания членов товарищества о приобретении права

безвозмездного пользования земельным rIастком, преднulзнаЧенНЫМ ДЛЯ

ведения гражданами садоводства или огородничества дJUI собствеННЫХ НУЖД В
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случае, если подано заявление о предварительном согласовании

предоставления земельного участкаили о предоставлении земельного участка в

безвозмездное пользование такому товариществу;
документ, подтверждающий членство заявителя в садовоДчесКОМ ИЛИ

огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается
член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за

предоставлением земельного участка в собственность за плату;

- решение общего собрания членов садоводческого или огороднического

товарищества о распределении участка заявителю в слгIае, если обращается

член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за

предоставлением земельного }п{астка в собственность за платУ ипи еслИ

обращается член садоводческого или огороднического товарищества за

предоставлением земельного участка в аренду;

сообщение з€цвителя, содержащее переченъ всех зданий, сооружений,

объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров

и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного

строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве

заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения,

помещения в таком здании, сооружении за предоставлением земельного

участка в собственность за плату, или если обращаются религиознЕUI
организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены

здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным мzшочисленным народам

Севера, Сибири и ,Щальнего Востока, и их общины, за предоставлениеМ

земельного участка в безвозмездное пользование, или еслИ обращаютсЯ

собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания,

сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости

предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного

управления, за предоставлением земельного r{астка в аренду;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) право з€lявителя на

здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке,
либо помещение в них, в случае если обращается собственник зданиrI,

сооружения, помещениJI в здании, сооружении за предоставлением земельного

участка в собственность за плату, или если обращается религиозн€uI
организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за

предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается

собственник здания' сооружения' помещений В них, лицо, которому эти

объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или

на праве оперативного управления, за предоставлением земельного гIастка в

аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не

зарегисТрированО в ЕдиноМ государСтвенноМ реестре недвижИмостИ (да;rее _

ЕГРН);
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на

объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом
земельном участке, если обращается собственник объекта незаВершеННОГО
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строительства за предоставлением земельного участка в аренду и право на

такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый

земельный участок, в случае, если обращается собственник здания,

сооружения, помещения В здании, сооружении, юридическое лицо,

использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного)

пользования, за предоставлением земельного участка в собственность за плату

или в аренду 
^n 

, если обращается религиозн€lя организация, которой на праве

безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за

предоставлением земельного участка в безвозмездное пользование, или если

оьрч*ч"rся собственник объекта незавершенного строительства; собственник

здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты

недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве

оперативного управления, за предоставлением земельного ylacTka в аренду,

если право на такой ,.*.п""й участок не зарегистрировано в Егрн (при

н€UIичиИ соответСтвующиХ праВ на земелЬный участок);
_ДокУМенТы'поДТВержДаюЩиеПраВонаПреДосТаВлениезеМеЛЬного

участка в соответствии с целями использования земельного участка, в случае,

b.nla обращаются заявители (представители заявителя) за предоставлением

земельного rlacTl(a в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если

обращается государственное или муницип€шьное )чреждение; казенное

предприятие; центр исторического наследия Президента Российской

Федераuии за предоставлением земельного участка в безвозмездное

пользование;

- соглашение об изъятии земельного )ластка, если обращается лицо, у

которого изъят земельный rIасток, предоставленный в безвозмездное

пользование, за предоставлением земельного у{астка в безвозмездное

пользование или aaп" обращается лицо, у которого изъят предоставленный в

аренду земельный участок, за предоставлением земельного r{астка в аренду;

решение суда, на основании которого изъят земельный участок в

случае, если обращается лицо, У которого изъят земельный )ласток,

предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением земельного

участка в безвозмездное пользование или если обрачается лицо, у которого

изъят предоставленный В аренду земельный у{асток, за предоставлением

земельного участка в аренду;
гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию

объектоВ недвижимости, если обращается пицо, с которым закIIючен договор на

строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые

полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением земельного у{астка

в безвозмездное пользование;

решение общего собрания членов товарищества о приобретении права

безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для

ведения гражданами садоводства или огородничества дjrя собственных нужд, в

сл)п{ае, если обращается садовое или огородниIIеское некоммерческое
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предоставлением земельного rIастка в безвозмездное

решение о создании некоммерческой организации в случае, если
обращается некоммерческzul организация, созданная гражданами в целях
жилищного строительства, за предоставлением земельного r{астка в

безвозмездное пользование;

- решение общего собрания членов садоводческого или огороднического
товарищества о приобретении участка общего н€вначения с ук€ванием долей в

праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо,

уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или
огороднического товарищества за предоставлением земельного участка в

аренду;

- документ, подтверждающий членство заlIвителя в садоводческом или

огородническом товариществе, если обращается член садоводческого ИЛи

огороднического товарищества за предоставлением земельного Участка В

аренду;
выданный уполномоченным органом докуI\dент, поДтверЖДаЮЩИИ

принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на

первоочередное или внеочередное приобретение земельных участкОВ, еСЛИ

обратился |ражданин, имеющий право на первоочередное приобретение

земельного )п{астка, за предоставлением земельного участка В аренду;

документ, подтверждающий право з€UIвителя на предоставление

земельнОго учасТка В собственностЬ без проведения торгов, если обращается

лицо, имеющее право на приобретение в собственность земельного rIастка без

торгов, за предоставлением земельного }пIастка в аренду;
проектная документация на выполнение работ, связанныХ С

пользованием недрами, либо ее часть, предусматривающая осуществление
соответсТвующей деятельНостИ (за искJIючениеМ сведений, содержащих

государственную тайну), если обращается недропользователь за

предоставлением земельного участка в аренду;

документ, ПРодусматривающий выполнение международных
обязательств, есJIи обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения
международных обязательств, за предоставлением земельнОГО rIаСТКа В

аренду;
договор аренды земельного участка, если обращаетсЯ арендатоР

земельного участка за заключением нового договора аренды и если ранее
договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

В случае подачи зЕuIвления в электронной форме посреДсТвОМ ЕПГУ И

(или) Регионального порт€rла в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.6.3

настоящего подр€вдела указанное зЕuIвление заполняется путем внесениrI

соответствующих сведений в интерактивную форrу на ЕIГУ и (или)

Региональном портале, без необходимости представления в иной форме.
В случае направления заявления посредством ЕtГУ и (или)

Регионального порт€rла сведения из документа, удостоверяющего лиЧноСть
з€IявитеJIя (представителя заявителя), формируются при подтверждении
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r{етной записи в федеральной государственной информационной систеМе

<<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодеЙСтВИе

информационных систем, используемых для предоставления государсТвенных
и муницип€шьных услуг в электронной форме> (далее - ЕСИА) из СОСТаВа

соответствующих данных укЕванной учетной записи и моryт быть проверены
путем направления запроса с использованием федерапьной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного электронного

взаимодействия> (далее - СМЭВ).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и (.или;

Регионального портаJIа сведения из документа, удостоверяющего личность

заявителя (представителя заявителя), формируются при подтвержден,ии

учетной записи в ЕСИА. из состава соответствующих данных указанной

учетной записи и моryт быть проверены путем направления запроса с

использованием Смэв.
При обращении посредством ЕпгУ и (или) Регионшlьного портала

ук€ванный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется усиленной квшифицированной

электронной подписью (даrrее укэп) правомочного должноСтногО лица

организации;
б) физическим лицом, удостоверяется УКЭП нотариуса с прилоЖеНИеМ

файла открепленной УКЭП в формате sig.

Представление ук€ванных документов не требуется в слrIае, еСЛИ

укzванные документы направлялись в уполномоченный орган с змвлениеМ О

предварительном согласовании предоставлениrI земельного rIастка, по итогам

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании
предоставления земельного участка.

2.6.2. Запрещено требовать от зzulвителя (представителя зЕuIвителя) :

1) представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€lющие в

связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том чиспе

подтверждающих внесение заявителем (представителем заявителя) платы за
предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов,
предоставляющих муниципЕtльные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправпения либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, уrаствующих в
предоставлении государственных или муницип€lльных услуг,
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона М 210-ФЗ, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип€LIIьными правовыми актами, за искJIючением документов, указанных в
части б статьи 7 Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ;
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3) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укЕ}зывЕшись при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципалЬнОй УСЛУГИ, ЛИбО В

предоставлении муниципЕlльной услуги, за искJIючением следующих слrIаев:
а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муницип€tльной услуги, после первоначальной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципЕlльной услуги;
б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципЕшьной услуги

и документах, поданных з€lявителем (представителем заявителя) после

первонач€шьного отк€ва в приеме документов, необходимых дпя

предоставления муницип€Lльной услуги, либо в предоставлении муницип€rльной

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечения срока действия документов или изменения информации

после первонач€tльного откzва в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципaльной услуги, либо в предоставлении муниципЕrльной

услуги;
г) выявления документ€tльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную Услуц, или органа,

предоставляющего муницип€lльную услугу, муниципЕtльного служащего,

работника мФЦ при первоначальном отк€ве в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципztльной услуги, либо в

предоставлении муницип1льной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, руководителя
йоц при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги, уведомляются за,Iвители

(представители зЕUIвителя), а также приносятся извинения за доставленные

неудобства.
2.6.з. Заявитель (представитель заявителя) имеет право по собственной

инициативе представлять и другие документы для предоставления

мунициП€tльной услуги, которые ук€ваны в прикzве Федерагlьной службы

государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 Ns ГУ0321

<об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на

,rрrобр.rЬr". земельного участка без проведения торгов), и могут быть

запрошены должностным лицом, ответственным за предоставление

муниципrtльной услуги, в органах государственноЙ влаСТИ, ОРГаНаХ МеСТНОГО

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся

данные документы (их копии), в том числе в электронной форме с

использованиеМ смэВ и подкJIючаемых к ней регионzшьньIх систем

межведомственного взаимодействия :

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о

юридическом лице, являющемся змвителем;
2) выпискУ иЗ Единого государственного реестра индивиду€lльных

предпринимателей об индивидуаJIьном предпринимателе, являющемся
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заявителем;
З) выписку из ЕгрН об испрашиваемом земельНОМ }п{астке, о земельном

участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте

недвижимости, расположенном на земельном участке;
4) документ о предоставлении исходного земельного участка

садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому

некоммерческому товариществу (за искJIючением случаев, если право на

исходный земельный участок зарегистрировано в Егрн), если обращается член

такого товарищества за предоставлением земельного гIастка в собственность

за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу

заявления решением общего собрания членов такого товарищества, за

предоставлением земельного у{астка в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член

садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического

некоммерческого товарищества за предоставлением земельного участка в

собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым

заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, уполномоченное

на подачу з€LявлениJI решением общего собрания членов садоводческого

некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого

товарищества, за предоставлением земельного у{астка в аренду; если

обращается арендатор земельного r{астка, предоставленного дJlя комплексного

освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный

rIасток, лицо, с которым закJIючен договор о развитии застроенной

территории, лицо, закJIючившее договоР об освоениИ территории в цепях

строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования,

юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях

строительства и эксплуатации наемного дома соци€lльного использования, за

предоставлением земельного участка в аренду;

б) утвержденныЙ проект планировки территории, если обращается

арендатор земелъного )ластка, предоставленного дJrя комплексного освоения

территории, из которого образован испрашиваемый земельный ytacToK, лицо, с

которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо,

заключившее договор об освоении территории в цеJIях сТрОИТелЬСТВа И

э кс плуат ации наемного дома коммерческого использо вания, юридическое лицо,
заключившее договор об освоении территории в цеJIях строительства и
эксплуатации наемного дома соци€lльного использования, за предоставлением
земельного участка в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается
юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для р€вмещения
Объектов соци€lльно-культурного назначения, реализации масштабных
инвестиционных проектов, за предоставлением земельного }п{астка в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный ytacTok для
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размещения объектов социчtльно-культурного и коммун€tльно-бытового

назначения, ре€tлизации масштабных инвестиционных проектов, Зо

предоставлением земельного участка в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если

обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом

или распоряжением Президента Российской Федерации, за предоставлением

земельного участка в аренду;

10) выписку из документа территориЕtльного планирования или выписку из

документ ациипо планировке территории, подтверждаюц{уtо отнесение объекта

; обra*rч' федералЬного, регион€tЛьного илИ местного значения, если

обращается юридическое лицо, испрашивающее земельный )п{асток для

р€вмещения ук€ванных объектов, за предоставлением земельного }пIастка в

аренду;
11) решение о предоставлении в пользование водньж биологических

ресУрсоВ'еслиобращаетсялицо'иМеюЩеепраВонаДобычУ(вылов)ВоДных
биологических ресурсов, за предоставлением земельного rIастка в аренду;

|2) договор о предоставлении рыбопромыслового )ластка, если

обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических

ресурсов, за предоставлением земельного участка в аренду;

1з) договор полъзования водными биологическими ресурсами, если

обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических

ресурсов, за предоставлением земельного участка в аренду;

14) логовор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо,

осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за

предоставлением земельного участка в аренду;

15)решениеПраВительсТВаРоссийскойФедерацииосоорУжениияДерных

УсТаноВок'раДиационныхисТоЧникоВ'пУнкТоВхраненияяДерныхМатериЕLлоВи
радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов

иПУнкТоВЗахороненияраДиоактиВныхоТхоДоВиоМестеихразМеЩения'если
обращается юридическое Лицоl осуществляющее р€Lзмещение ядерных

установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных матери€tлов и

раДиоактиВныхВеЩесТВ'ПУнктоВхранения'хранилиЩраДиоактиВныхоТхоДоВ
иПУнкТоВЗахоронеНИЯраДиоактиВныхотхоДоВ'запреДостаВлениеМземелъного

участка в аренду.
ЗаявитеЛь (прелсТавителЬ з€UIвителя) имеет право представлять и другие

документы для предоставления муниципальной услуги,

в случае если вышеук€ванные документы не были представлены

заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе, они (их

копии) запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление

муниципаJIьной услуги, в органах государственной власти, органах местного

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

МесТноГосаМоУПраВЛенияорГаНиЗациях'ВраспоряЖениикоТорыхнахоДяТся
данные документы (их копии), в том числе в электронной форме с
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использованием смэв и подключаемых к ней регион€tльных систем

межведомственного взаимодействия.
2.6.4.,.Щокументы представляются одним из следующих способов:

l) лично з€uIвителем (представителем змвителя) на бумажном носителе

в Администрацию города Смоленска или МФЦ;
2) посредством почтового отправления на бумажном носителе в

Администрацию города Смоленска;
З) в электронной форме посредством ЕПГУ или Регионального портала:

а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов

укzванным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с исполъзованием

Есид или иных государственных информационных систем, если такие

государственные информационные системы в установленном Правительством

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИД, при

условии совпадения сведений о физическом лице в ук€ванньгх

информационных системах заполняет форму указанного заявления с

использованием интерактивной формы в электронном виде без необходимости

дополниТельной подачи заявления в какой-либо иной форме;

б) заявление направляется з€lявителем (представителем заявителя)

ВМесТесПрикреПленныМиЭлекТронныМиДокУМентаМи'Ук€ВанныМиВ
подпунктах2 - 4 пункта 2.6.| настоящего подрЕвдела. Заявление подписывается

,u""rraneM (представителем зЕUIвителя), уполномоченным на подписание такого

заявления, укэП либо усиленноЙ неквалифицированной электронной

подписью, сертификат кJIюча проверки которой создан и используется в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг в электронной форме, KoTopuUI

создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и

средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия

,ребованиям, установленным федеральным органом исполнителъной власти в

оъпu.r" обеqпечения безопасности в соответствии с частью 5 статъи 8

Федерального закона от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <<об электронной подписи), а

также при н€tлИчии У владельца сертификата кJIюча проверки кJIюча простой

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с

правилами использования простой электронной подписи при ок€вании

государственных и муницип€lльных услуг, утвержденными постановлением

Правительства Российской Федеращии от 25.01 .20lз Ns 33 <об использовании

простой электронной подписи при ок€вании государственных и

муниципаJIьных услуг>), Правилами определения видов электронной подписи,

использование которых допускается при обращениИ за полrIениеМ
государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденными постаноВлениеМ

Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 Ns бЗ4 КО ВИДаХ

электроНной подПиси) использОвание которых допускается при обращении за

получением государственных и муницип€LIIьных услуг>.
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2.6.5. .Щокументы, представляемые зчtявителем (представителем

заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя (представителя

заявитеЛя), адреС его месТа жителЬ.ruЪ 1,,u*ождения), телефон (при наличии)

2,7.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.7.|. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципагrьной услуги, являются:

- с заявлением обратилось лицо, не ук€ванное в подразделе |,2 раздела 1

интересы заявителя;

- представление неполного комплекта документов;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за

муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ,

удостоверяющий полномочия представителя заявитеJIя, в случае обращения за

предоставлением муниципагlьной услуги укЕванным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправпения текста,

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской

Федерациlь.о.rч"ленные в электронной форме документы содержат

повреждения, н€lJIичие которых не позволяет в полном объеме использовать

информацию и сведения, содержащиеся в докуI![ентах дJUI предоставлениЯ

муниципальной услуги;
подача заявления о предоставлении муниципальноЙ услугИ И

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в

электронной форме с нарушением установленных требований;
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несоблюдение условий признания действительности УКЭП,

установленных Федеральным законом от 0б.04.2011 Jф 63_Фз <Об электронной

подписи)).
укэп признается действительной до тех пор, пока решением суда не

установлено иное, При одновременном соблюдении следующих условий:
l) квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным

удостоверяющим центром' аккредитация которого действительна на день

выдачи указанного сертификата;
2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания

электронного документа (при н€шичии достоверной информации о моменте

подписания электронного документа) или на день проверки действительности

укчванного сертиф"*uru, если момент подписания электронного документа не

определен;
з) имеется положительный результат проверки принадлежности

владельцу квалифицированн:го сертификата квЕlлифицированной электронной

подписи, с помощью которои подписан электронный документ, и подтверждено

отсутствие изменений., внесенных в этот документ после его подписания, При

этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи,

ИМеЮЩиХПоДТВержДеНиесооТВеТсТВияТребоВанияМ'УсТаноВлеНныМВ
соответствии с Федеральным законом от 0б.04.2011 Ns 63_Фз коб электронной

подписи), и с использованием квалифицированного сертификата лица,

подписавшего электронный документ ;

неполное заполнение полей в форме заявленлLя, в том числе в

интерактивной форме з€UIвления на ЕПГУ и (или) Регионапьном портале;

- н€lJIичие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему

документах.
ВТеЧениеlOДнейсоДняПосТУпЛенияЗzUIВлеНияопреДосТаВлеНии

земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное пользование или

постоянное (бессрочное) пользование уполномоченный орган возвращает это

заявление заявитълю (представителю з€uIвителя), если не представлены все

необхоДиМыеДокУМенТы,УказанныеВПУНкТе2.6.1подразДела2.бнастояЩеГо
р€вдела.

2.7.2. отказ В приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, не преIIятствует "о:lор::у]л:.1у:.лению 
за,Iвителя

(представителя rй""r.пя) за предоставлением муниципЕlльной услуги,

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. основания для приостановления предоставления муниципzlльной

услуги отсутствуют.
2.8.2. Основан ия для отказа в предоставлении муниципЕшьной услуги :
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- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без

проведения торгов;

ук€ванный в заявлении земельный }п{асток предоставлен на праве

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,

пожизненного наследуемого владения или аренды, за искJIючением сл)лаев,

если с змвлением обратипся обладатель данных прав или подано зzulвление о

предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам

для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного

использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений,

если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном

Правительством РоссийскоЙ Федерации порядке перечень земельных участков,

предоставленных для нужд обороны И безопасности И временно не

используемых для указанных нужд, на срок.не более чем 5 лет;

- указанный в заявлении земельный )часток образуется в результате

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или

оГороДнИческоМУнекоММерЧескоМУТоВарищестВУ'заискJIюЧениеМслу{аеВ
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой

земельный участок является садовым или огородным) либо собственников

земельных участков, расположенных В границах территории ведения

гражданамИ садоводства или огоРодничесТв€t_ длЯ собственных нужд (если

земельный участок является земельным участком общего нЕвначения);

-наУк€ВанноМВзаяВленииЗеМелЬноМУчасткерасПоложеныЗДание'
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие цражданам

ИлиюриДиЧескиМлицаМ'ЗаискJIючениеМсл)пIаеВ'еслинаЗеМельноМУЧастке
располож."u, aооружениJI (в том числе сооружения, строительство которьж не

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей

з936 земельного кодекса российской Федерачии, _либо с 
за,Iвлением о

предоставлении земельного участка обРаТИЛСЯ СОбСТВеН""* _':11__'T:j"'
сооружения, помещений " 

,r", этого объекта незавершенного строительствg а

ТакжеслУЧаеВ'еслиПодаНозаяВлениеопреДостаВленииЗемелЬного)ЧасткаиВ
оТношениирасположенныхнанеМЗДания'соорУжения'объекта
неЗаВершенноГосТроиТелЬсТВаприНяТорешениеосносесамовольной
постройкилиборешениеосносесаМоВоЛЬнойпостройкиилиееприВеДенИИВ
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные

УкаЗанныМирешенияМи'неВыполненыобязанносТи'преДУсмотренныечастью
i i .*r;;' ;; r5 градостроителъного кодекса российской Федерации;

_наУказанноМВЗаяВленииЗемелЬНомУЧасткерасположенызДание'
сооружение, объект незавершенного_ строительства, находящиеся в

государственной или муниц"пurrurой собственности, за искJIючением слгIаев,

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,

строительство которых не завершено), р€вмещение которых допускается на

основании "ap""ryru, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в

соответствии со статьей з9зб Земельного *од.*.u Российской Федерации, либо с
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заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного

строительства;

- укЕ}занный в зЕUIвлении земельныЙ участок является изъятым из оборота

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве,

указанном в зЕUIвлении;

- ук€ванный в заявлении земельный участок является зарезервированным

для государственных или муницип€Lпьных нУжд в случае, если заявитель

обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность,

постоянное (бессрочное) пользование или с змвлением о предоставлении

земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок,

превышающий срок действия решения о резервировании земельного yIacTKa, за

искJIючениеМ случаЯ предоставпениЯ земельногО участка для целей

резервирования;
- указанный в змвлении земельный участок расположен в границах

территории, в отношении которой с другим лицом закJIючен договор о

рzIзвитии застроенной территории, за искJIючением слг{аев, если с зЕUIвлением

ьбрчrrпa" собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке,

или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о

комплексном р€lзвитии территории, или земельный участок образован из

земельнОго участка, в отношении которого с другим лицом закJIючен договор о

комплексном р€ввитии территории, за искJIючением случаев, если такой

земельный участок предназначен для р€вмещения объектов федерального

значениJI, объектов регион€шьного значения или объектов местного значения и

с зЕUIвлеНием обратилосЬ лицо, уполномоченное на строительство ук€ванных

объектов; _

- указанный в зЕLявлении земельный rIасток образован из земельного

участка, в отноШениИ которогО закJIючен договор о комплексном рЕввитии

территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке

территории преднzвначен для размещениJI объектов федерального значения,

объЪктов регион€tльного значениrI или объектов местного значения, за

исключением случаев, если с заrIвлением обратилось лицо, с которым заключен

договор о комплексном рzввитии территории, предусматривающий

обязательство данного лица по строительству ук€ванных объектов;

ук€ванный в заявлении земельный участок является предметом

аУкциоНа'иЗВеЩениеоПроВеДеНиикоТорогор€ВМеЩеноВсооТВеТстВиис
пунктоМ 19 статьИ 391l Земельного кодекса РоссийскоЙ Федерации;

- в отнОшении земелъного участка, укЕIзанного в змвлении, поступило

предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи з9ll Земельного кодекса

ръссийской Федерации з€lявление о проведении аукциона по его продаже или

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой

земельный учаъток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи
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з91l Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не

принrIтО решение об отказе в проведении _этого аукциона по основаниям,

предусмоrр."""r' пунктоМ 8 .й"' з9ll Земельного кодекса Российской

Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в з€UIвлении, опубликовано

и размещено в соответствии a ,roo,yn*,oпл 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного

кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного

участка для индивиду€tльного жилищного строительства, ведения личного

подсобного хозяйства, садоводства ипи осуществлени,I крестьянским

(фермерским) хозяйством его деятельности;
_раЗреШенноеиспоЛьЗоВаниеЗеМельноГоУчастканесооТВетстВУетцеляМ

исПолЬЗоВаниЯТакоГоЗеМелЬноГоУчастка'УказанныМВзzlяВлении'За
исключением случаев размещениrI линейного объекта в соответствии с

утвержденным проектом планировки территории;

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах

зоны с особыми условиями использования территории, установленные

ограничения исполъзования земельных участков в которой не допускают

использования земельного участка В соответствии с целями использования

такого земеJIьного участка, указанными в заявлении;

установЛенноМ ПравитеЛ".r"ой РоссийскоЙ Федерации порядке перечень

земельных участков, предоставленных для }ryжд обороны и безопасности и

временно не используемых для указанных нужд, в сл)лае, если подано

заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

ГражДанаМИЮриДическиМЛицаМДлясепЬскохозяйственного'
охоТхозяйственного,лесохозяйственногоИиногоиспользоВания,не
предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные

участки включены в утвержденный в установленном Правительством

Российской Федерачии порядке перечень земельных у{астков,

предоставленных для нужд оборо"", и безопасности и временно не

используемых для укЕванных нужд, на срок не более чем 5 лет;

_плоЩаДьЗеМелЬноГогIастка'УказанногоВзЕtяВленииопредостаВлении

ЗеМельноГоУЧасткасаДоВоДческомУилиогороД'"'::1:Y.".*о*МерЧескоМУ
товариществу, превышает предельный размер, установленный гryнктом б статьи

39l0'Земельного *од,*,u Российской Федерации;

УказанныЙВЗаяВленииземельныйr{асТокВсоотВеТстВиис
утвержденными документами территориаJIьного планирования и (или)

докуменТацией пО планировке территории преднЕвначен дIя размещения

объектов федерального значения,^ 
-объектов 

регионzlлъного значени,I или

объектов местного значения и с зЕ1,Iвлением обратилосъ пицо, не

уполномоченное на строительство этих объектов;

указанныйВЗаяВленииземельныйу{астокпреДнtВНаЧенДля
р€вмещен ия здания, сооружения в соответствии с государственной программой

российской Федерации, государственной rrро,рuN[*ой субъекта российской
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Фелерачии и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на

строительство этих здания, сооружения;
предоставление земельного участка на заявленном виде прав не

допускается;
в отношении земельногО участка, ук€ванногО В за,Iвлении, не

установлен вид разрешенного использования;

- укuванный в заявлении земельный участок, не отнесен к определеннои

категории земель;

- в отношении земельного участка, ук€ванного в за,Iвлении, принято

решение о предварительнОм соглаСованиИ его предоставления, срок деЙствия

которого не истек;

- ук€ванный в заявлении земельный участок изъят для государственных

или муниципЕLльных НУжд и указанная в заявлении цель последующего

предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для

кЬторых такой земельный участок был изъят, за искJIючением земельных

участков, изъятых для государственных или муницип€rльных нужд в связи с

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
ГраницызеМеЛЬногоУЧасТка'Ук€ВанноГоВзЕUIВлении'поДлежаТ

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13,07,2015 Ns 218_ФЗ

(о государственной регистрации недвижимости);
_площаДЬзеМельноГоУЧастка'УкаЗанноГоВЗЕtяВлении'преВышаетего

ПлощаДЬ'УкаЗаннУюВсхеМерасположениязеМелЬноГо)ласТка'проекте
межевания территории или в проектной документации лесных )ластков, в

соответствии с которыми такой Ъ.r.пu"urЙ yIacToK обрд}ован, более чем на

десять tIроцентов;

- с заявлением о предоставлении земельного участка, вкJIюченного в

перечень государственного имущества или перечень муницип€tльного

имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерагlьного закона от

zц.оТ.zоо7 Ns 209-ФЗ (О рЕввитии мЕlJIого и среднего предпринимательства в

Российской Федерации), обратилось лицо, которое не является субъектом

маJIогО или среДнего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не

может ок€вываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного

федерального закона.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

ПреДУсмоТренНыхфедеральнымиЗаконами'принимаемымиВ
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами смоленской
области, муниципальными правовыми актами

Муницип€Lльн€lя услуга предоставляется бесплатно.
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максим€lльный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципiшьной услуги не должен превышать 15 минут,

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при полrIении

результата предоставления муницип€tльной услуги не должен превышать

15 минут.
2.10.3. Инваrrиды принимаются вне очереди,

z.Ll.cpok регистрации заявления о предоставлении муниципальной

услуги

2.1| J. Регистрация направленного за,Iвителем зzrявления о

предоставлении мунициПаJIьной услуги способами, указанными в пункте 2,6,4

пълразлела 2.6 настоящего р€вдела, в Ддминистрацию города Смоленска

осуществляется не позднее первого рабочего дЕя, следующего за днем его

поступJIения.
2.||.2. в случае направлениrI зЕrявителем змвления о преДоставлениИ

мунициПаJIьной услуги споЪобами, указанными в пункте 2,6,4 подрtLздела 2,6

настоящего разлела, вне рабочего времени либо в выходной, нерабочиЙ

праздничный день, днем получения заявления считается

первый рабочий день, следующийза днем его направления.

2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерачии о социальной защите
инвалидов

Помещения, предназначенные для предоставления муниципЕlльной

услуги, должны:
обеспечиваться средствами доступа дJIя лиц с ограниченнымИ

возможностями, в том числе входы в здания Должны ОбОРУЛОВаТЬСЯ ПаНДУСаМИ,

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный

достуП для инв€Lлидов, включая инв€Lлидов, использующих кресла-коляски;

- оборуловаться местами для ожидания:'
содержать информацию о порядке предоставления мунициПaльноЙ

услуги;
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снабжаться соответствующими табличками с укЕrзанием номера

кабинета, названия подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги,

"о*.ро" 
телефонов и адресов электронной почты, часов приема и иной

справочной информации.
Рабочие места специ€tлистов, ответственных за предоставление

муницип€tльной услуги, должны оснащаться рабочими столами и стульями,

компьютерами с установленными справочно-правовыми системами,

обеспечением доступа к сети ((интернет), оргtехникой, позволяющей

своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципЕlльной

услуги. _л_____ч_\

,щоступностъ для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых

предоставляется муниципЕlльн€ul успуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе

с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены

объекты (здания, пЬмещения), В которых предоставляется муницип€шьн,UI

услуга;
сопровождением инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функчии

зрения и самостоятельного передвижения, и ок,}занием им помощи в объектах

(зданиях, помещениях), в которых предоставляется муницип€tльнzш услуга;

надлежащим р{вмещением- оборудов ания и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставJIяется муниципальн€tя

услуга, местам ожидания и приема заявителЪй с yIeToM ограничений их

жизнедеятельности;
дублировчr"., необходимой для инв€lпидов звуковой и зрительнои

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выпоп"a"п"rми рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при окЕвании

инвЕtлиду муницип€шьной услуги;
оо.rу.йon в объекты (здания, помещени,I), в которъгх предоставляется

муниципаJIьная услуга, собаки-проводника при н€lличии документа,

подтверждающего ее специzlльное Ьбуr."" и выдаваемого по форме и в

ПоряДке'коТорыеопреДеляюТсяфедеральНыМорганоМисполнительнойВласТи'
осущестВляющиМ функчии по 

^ 
выработке и реаJIизации государственной

политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальноЙ защиты

населения;
оказаниеМсПецишIисТаМиАдминистрациииУИЗиЖо,сотрУДникаМи

МФЦПоМоЩиинВалиДаМВпреоДолениибарьеров'МешаюЩихполУЧениюиМи
муниципальной услуги наравне с другими заявителями,
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2.13. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги

2.|зJ. основными пок€вателями доступности предоставления

муницип€lльной услуги являются :

- нaшичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставления муниципЕtльной услуги в сети ((Интернет), средствах массовой

информации;
доступность электронных фор1rл документов, необходимьж дJUl

предоставления муницип€шьной услуги;
_ возможность подачи ЗаЯВЛеНИЯ О ПРеДОСТаВЛеНИИ ЗеМеЛЬНОГО УЧаСТКа,

находяЩегосЯ В мунициП€tльной собственности или государственнЕlя

собственность на который не разграничена, на торгах и документов в

электронной форме;
- предоставление муниципЕlльной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципчrльной услуги;
}добство информирования з€UIвителя о ходе предоставления

муницип€шьной услуги, а также получении результата предоставления

муницип.шьной услуги;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении

муниципЕtльной услуги с помощью ЕПГУ и (или) Регионального портала;

возможность попучения информации о ходе предоставления

муниципаJIьноЙ услуги, в том числе с использованием сети ((Интернет>,

2.|з.2. основными tIоказателями качества предоставления

МУНИЦИП€LЛЬНОЙ УСЛУГИ ЯВЛЯЮТСЯ :

- своевременность предоставления муницип€lльной услуги в соответствии

со стандартом ее предоставления, установленным Ддминистративным

Dегламентом;
минимально возможное количество взаимодействий цражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципaльной

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсУтстВиенарУшениЙУстаноВленныхсрокоВВпроцессе
предоставления муницип€tльной услуги;

- отсутствие заявлений об оспар иваниирешений, действий (бездействия)

ддминистрации города Смоленска, ее должностных Лиц, принимаемых

1й""р..нЪых) при предоставлении муницип.лъной услуги, по итогам

рассмотрения которых вынесены решени,I об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требований заявитепей,
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2.14.иные требования, в том чиqпе учитывающие особенноgги

предоставJIения мунициПальной успуги в МФц и особенности

предоставления муниципаJIьной усJlуги .

в электронной форме

2.|4.1. При предоставлении муниципtшьной услуги Мминистрация города

Смоленска осуществляет взаимодействие с мФЦ в соответствии с

заключенным между ними соглашением о взаимодействии,

2.|4.2. обеспечение возможности получения з€lявителем информации и

обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге,

рвмещаемым на ЕПГУ и (или) Региональном порт€rле.

2.|4.з. обеспечение доступа з€UIвитеJUI к форме з€tявления с документами

для копирования и заполнения в электронной форме с использованием ЕПГУ и

(или) Регионального портала.
2.14.4. обеспечение записи на прием в мФЦ для подачи з€UIвлени'I.

2.|4.5. обесПечение возможности осуществления оценки качества

предоставлениrI муниципaльной услуги.
2.t4.6. обеспечение возможности досудебного (внесулебного)

обжалования решений и деЙствий (бездействия) органа (организации),

должностного лица органа (организац ии) или муниципаJIьного сJIужаще го.

2.t4.7. обеспечение возможНостИ длЯ заявителя в целях полгIения

муницип€Lльной услуги представлять документы в электронной форме с

использованием ЕпгУ и (или) Регионального портала.

2.I4.8. обеспечение возможности для зЕlявителя осуществляэь с

использОваниеМ ЕIгУ И (или) РегионаЛьногО портала мониторинг хода

предоставления муниципальной услуги,
2.|4.9. обеспечение возможности дJUI змвителя получения результата

предоставления муниципшIьной услуги в электронной форме с использованием

Е,ПГУ и (или) Регионалъного портЕ}ла,

средства электронной подписи, применяемые при предоставлении

муниц;пальной услуги в электронной форме, должны быть сертифицированы в

соответствии с федеральным законодательством,

3. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВДТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВДНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

ДДМИНИСТРДТИВНЫХПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ООРМШ

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых дjLя

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

2) рассмотрение документов, представленных зЕUtвителем

(представителем заявителя) ;
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з) формирование и направление межведомственных запросов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об

отк€lзе в предоставлении муниципzrльной услуги;
5) выдачу (направление) результатов предоставления муницип€tльной

услуги;
6) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных

в результате предоставления муниципальной услуги;
7) порядок осуществления административных процедур в электронной

форме, в том числе с использованием ЕIгУ и РегионЕlпьного порт€ша.

З.1. Прием и регистрация заяв.IIения и иньш документов, необходимых

для предоставления муниципальной ус.пуги, в том чиqпе в электронной форме

3.1.1. основанием для нач€ша административной процедуры приема и

регистрации заявлений и документов заrIвитепя (представителя заявитэля),

необходимых для предоставлениrt муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме, является:
il личное- обращение заrIвителя (представителя зЕtявителя) в отдел

регистрации документов или МФЦ с зiUIвлением и прилагаемыми к нему

документами на бумажном носителе;
2) поступление заявления и прилагаемых к нему ДОКУIчIеНТОв в

Ддминистрацию города Смоленска по почте, посредством ЕПГУ и (или)

Регионального портала.
з.|.2. Прием докуменТов у заJIвителя осуществляет специulлист отдела

регистрации документов либо сотрудник МФЩ в соответствии с должностными

инструкциями.
3.1.3. При личном обращении специЕlлист отдела регистрации

документов, принимающий з€UIвление и прилагаемые к нему документы,

выполняет функuии, определенные платформой государственных сервисов,

при поступлении документов по почте специ€tлист отдела регистрации

документов ""rrron""., функчии, определенные Инструкцией по

делопроизводству в Администрации города Смоленска,
пр" подаче документов посредством ЕIгУ и (или) Региона-ПьногО

ПорТалаДаннаяпроцеДУраосУщесТВляетсяаВтомаТически.
3.|.4. в случае подачи з€UIвления и прилагаемых к немУ документоВ

посредством ЕПГУ и (или) Регионального портала специ€lлист УИЗиЖо:

1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет н€Lличие документов исходя из соответствующего перечня

документов, ук€ванных в подрЕвделе 2.6 раздела 2 Административного

регламента.
3.1.5. Продолжительность приема и регистрации документов при личном

обращении составляет не более 15 минут, при поступлении документов по

почте - не более 1 рабочего дня.
3.1.б. Зарегистрированное змвление и прилагаемые к нему документы
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специЕlлист отдела регистрации документов направляет в

З.|.7 . Максима.гlьный срок выполнения административноЙ процедуры,
предусмотренной настоящим подр€вделом, не должен превышать 1 рабочего
дня.

3.1.8. Результатом настоящей административноЙ процедуры является

регистрация заrIвления, передача заявлениlI и прилагаемых к нему документов в

УИЗиЖо.
3.1.9. Процедура приема и регистрации заявления и прилагаемых к неМУ

документов в МФЩ осуществляется в соответствии с требованиями регламента
деятельности МФЦ, утвержденного прикЕвом директора МФЦ. МФЦ
обеспечивает передачу комплекта документов заявителей (представителей

заявителей) в Ддминистрацию города Смоленска в срок, установленный в

порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.

3.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем
(п редста вителем зая вителя)

з.2.t основанием для начала административной процедуры

рассмотрения документов, представленных заJIвителем (представителем

заявителя), является получение специ€tлистом Уизижо, ответственным за

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документоВ (да.гrее

ответственный специ€tлист Уизижо), змвления и прилагаемых к нему

документов.
з.2.2. в слгIае выявления оснований для возврата заявлениrI о

предоставлении земельного rIастка, ук€ванных в подразделе 2,7 раздела 2

ддминистративного регламента, ответственный специ€}лист Уизижо
переходит к осуществлению административной процедуры, указанной в

подразделе 3.3 настоящего р€вдела.
3.2.з. В случае выявления оснований для формирования и напраВлениrI

межведомственных запросов ответственный специ€tлист Уизижо переходит к

осуществлению административной процедуры, указанной в подр{rзделе 3.5

настоящего р€вдела.
з.2.4. В случае выявления отсутствия (наличия) оснований для отк€ва в

предоставлении муниципальной услуги, ук€ванных в пункте 2.8.2 подршдела

2'.8 ра:}дела 2 Ддминистративного регламента, ответстВенный специЕrлисТ

уиз;жо переходит к осуществлению административной процедуры,

укЕванной в подразделе 3.6 настоящего рЕвдела,
з.2.5. обязанности ответственного специалиста УИЗиЖО,

предусмотренные настоящим подр€вделом, должны быть закреплены в его

должностной инструкции.
з.2.6. Максима-пьный срок выполнения административной процедуры,

предусмотренной настоящим подразделом, составляет 4 рабочих дня,
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3.2.7, Результатом административной процедуры, ук€ванноЙ в настоящем
подразделе, . является выявление ответственным специ€lлистом Уизижо
оснований для:

- заключения договора купли-продажи земельного участка, находящегося
в государственной или муниципчlльной собственности, без проведения торгов;

_ заключения договора аренды земельного }п{астка, находящегося В

государственной или муницип€lльной собственности, без проведения торгов;
_ заключения договора безвозмездного пользования земелЬныМ у{аСТКОМ,

находящимся в государственной или муницип€tльной собственности;
j подготовки решения о предоставлении земельного у{астка,

находящегося в государственной или муниципа.гlьной собственности, в

постоянное (бессрочное) пользование;
- подготовки решениrI об откЕве в предоставлении муниципальной

услуги.

3.3. Формирование п наПравление межвеДомственных запросов

3.3.1. основанием для начала административной процедуры

формирования и направления межведомственных запросов является выявление

оснований цля формирования и направлениf, межведомственных запросов.

з.з.2. В случае если заявителем (представителем заявителя) по

собственной иriицЙчrru. не rIредставлены ук€ванные В ПУнКТе 2.6.З ПОДРаЗДеЛа

2.б раздела 2 Ддминистративного регламента документы либо один из них,

ответственный специЕtлист УИЗиЖО принимает решение о формировании и

направлении межведомственного запроса.

3.3.З. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме

электронного документа, подписанного укэп, по каналам смэв, При

отсутствии технической возможности формированиJI и направления

межведомственного запроса в форме электронного документа по каншIам

смэв межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по

почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской

доставкой (с соблюдением федерального законодательства в области защиты

персон€Lльных данных).
3.з.4. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать

3 рабочих дней.
з.3.5. Срок подготовки и направлениJI ответа на межведомственный

запрос о представлении документов и информаuии для предоставления

*уrrцrrальной услуги с использованием смэв не может превышать 5

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или

организаЦИЮ, представляющие документ и информацию, если иные сроки

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены

федера-гrьными законами, правовыми актами Правительства Российской
Федерации и принятыми в Ьоответствии с федеральными законами областнымИ
правовыми актами.

3.З.6. После поступления ответа на межведомственныЙ запрос специ€tлиСт
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уизижо, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует
полученный ответ в установленном порядке и передает его ответственному

специалисту Уизижо не позднее 1 рабочего дЕя, сле.ryющего за днем его

поступления.
3.з.7 . обязанности ответственного специ€lлиста Уизижо по исполнению

административной процедуры формирования и направления

межведомственных запросов должны быть закреплены в его должностной
инструкции.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры,

предусмотренной настоящим подр€вделом, составляет 9 рабочих дней.
з.з.9. Результатом административноЙ процедуры, укЕванной в настоящем

подразделе, является получение ответственным специалистом Уизижо
докуменТов, котоРые не предстаВленЫ заявитеЛем (преДставителем з€lявителя) и

находятся в распоряжении органов (оргdнизаций), rIаствующих в

предоставлении муниципагlьной услуги.

3.4. Принятие решения
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в

предоставлении муници пальнои услуги

3.4.|. основанием для начала данной административной процедуры

является отсутствие (наличие) оснований для откЕrза в предоставлении

мунициПальной услуги, предусмОтренных пунктом 2.8.2 подраздела2,8 ра:}дела

2 Ддминистративного регламента, выявленных специ€}листом Уизижо
з.4.2. ответственный специЕIлист УИЗиЖО, рассмотрев документы,

предстаВленные змвитеЛем (преДставитеЛем зЕUIвиТеля), сведени,I и документы,

полученные В порядке межведомственного взаимодействия (в слуlае если была

установл.ru ".обходимость 
ук€ванного взаимодеЙствия), осуществляет одно и3

следующих действий:
- готовит проект договора купли-продажи земельного )ластка,

находящегося в государственной или муниципшtьной собственности, без

проведения торгов;
- готовит проект договора аренды земельного участка, находящегося в

государственной или муницип1льной собственности, без проведения торгов;

- готовит проект договора безвозмездного пользования земельным

участком, находящимся в государственной или муниципаJIьной собственности;

- готовит решение о предоставлении земельного rIастка, находящегося в

государственной или муниципЕшьной собственности, в постоянное (бессрочное)

пользование;
- готовИт решенИе об отказе в преДоставлении муниципЕшьнои услуги.
з.4.3. Решение о предоставлении земельного rIастка, находящегося в

государственной или муниципutльной собственности, в постоянное (бессрочное)

пользование оформляется правовым актом Администрации города Смоленска.
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з.4,4,РешениеобоТкаЗеВПреДосТаВленииМУниципальнойУслУги
оформляется письмом, должно быть обоснованным и содержать все основания

о'**Ъ.о.r. 
Максимапьный срок выполнения административной процедуры,

преДУсМотреннойнастояЩиМпоДра:}ДелоМ'составляеТ5рабочихдней.
з,4.6.РезУльтатоМаДМин".,рu''"нойпроЦеДУры'УкЕrзаннойвнастоящеМ

поДразДеле'яВляеТсянапраВлениенапоДПисаниепроектаДогоВоракУпли.
ПроДажи'ПроектаДогоВорааренДыЗеМельногоУчасткаилипроектад".-":-:!-i
безвозмездного пользования земельным участком, принятого Администрациеи

ГороДаСмоленскарешенияопреДостаВлениизеМельногогIастка'
находящегося в государственной или муниципаltьной собственности, в

постоянное (бессрочное) попъзование либо письма об отказе в предоставлении

муниципальной услуги,

3.5. Выдача (направление) результатов
предOставления муниципальной услуги

3.5.1 . основанием для нач€ша администр*":i:_"__llроцеДУРЫ ВЫДаЧИ

(направления) результатов предоставления муниципалъной услуги является

ПоДписаниеДоГоВоракУпЛи.проДажи'ДоГоВ-орааренДыЗемельногоУЧасткаИл!И
договора безвозмездного попьзования земельным участком, принятие решени,I

о предоставлении земельного уIаст*1_11}iрщегося в государственной или

муниципальной собственrо.rr, в постоя""оJ(ОЁссрочн::)_пользование 
либо

принrIтие решениJI об отказе в предоставлении муниципшtьной услуги,

3.5.2.ВслУчаееслиВзаяВленИИЗаЯВИ'.п.'(предстаВителеМзмвителя)
указано на получение документов, Являющихся результатом предоставления

МУнициПалlьнойУслУГи'пралиЧноМобращенииВАДминистрациюгороДа
Смоленска, то ответственный,n,u"-"cT УИЗиЖо:

1)инфорМирУеТЗаяВитеЛя(прелстаВителязЕlяВителя)опринятомрешении
по телефону при условии, что указан коЕтактный телефо";

2) при личном оЬрuщ.r", заrIвителя проверяет документ,

УДОСТОВе'ff#'ftЁfii'#'ff#;:iЬ:l" заявителя проверяет полномочи,I

представитеJUI змвителя l" слrIае если резульJат предоставлени,I

МУниципальнойУслУгиполуIаетпреДстаВителъзаявителя);
+) 

""rдчЪr'.-ъrr.по 
(представителю заявителя) договор купли-продажи

ЗеМельноГоУчастка'до.о"ораренДыЗеМелЬноГоУчасТкаИЛИДогоВор
безвозмезДноГоПолЬЗоВаниязеМелЬныМУчасткоМ,решениеопреДостаВлении
земельного участка, находящегося в ,о,уоuр""й"оИ ,:^ муниципальной

собственности, в постояr"о.G..срочное) ,riii.o"u"". либо письмо об отказе

в предоставлении муниципаrrьной услуги,

3.5.3.ответственныйсПецишIистУИЗиЖонапраВляетЗа'IВителю
(представиТеЛюЗаяВитеЛя)договоркУпли.про4аЖизеМелЬногоуIастка'
ДоГоВорареНДыЗеМелЬноГоУЧасТкаилидоговорбеЗВоЗМеЗДноГополъзоВания

I
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земельным участком для подписания по почте письмом по адресу, указанному в

заявлении.
з.5.4. В случае если заявление и приложенные к нему документы

гIоступили через мФц, ответственный специ€шист УИЗиЖо в срок не более 1

рабочего дня после принятия соответствующего решения в рамках ок€вация

мунициП€lJIьной услуги и регистрации его в установленном порядке направляет

результат предоставления мунЙципЕlльноЙ услуги в мФЦ для дапьнеЙшеЙ

выдачи зЕUIвителю (представителю зtlявителя),

3.5.5. Максимальный срок выполнения административноЙ процедувы,

предусмотренной настоящим подразделом, составляет 1 рабочий день

з.5.б. Результатом административной процедуры, ук€ванной в настоящем

подр€вделе, является выдача (направление) заявителю (представителю

заявителя) результата предоставлениJI муниципальной y:ly,",
3.5.7 . Прочелура выдачи документов в мФЦ осуществJIяется в

соответствии с требованиями, установленными в регламенте деятельности

мФц, утвержденном прик€вом директора мФц. Срок выдачи мФЦ результата

предоставления муниtмпаJIьной услуги устанавливается в порядке,

предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии,

3.б. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,

выданных в результате предоставления муницппальной услуги

3.б.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,

выданных в результате предоставления муницип€шьной услуги, осуществляется

в следующем порядке:
1) заявитель (представитель зЕlявителя) при обнаружении опечаток и

ошибок в докуйентах, Ъ"rдч"""rх в результате предоставления муниципальной

услуги, обращается в отдел регистрации документов (лично, по почте,

ьп.пrро"ной почте) с заявлением о необходимости исправления опечаток и

ошибок, которое содержит их описание.
зарегистрированное зЕlявление специzlлист отдела регистрации

документов направляет в Уизижо.
уизижо обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,

являющихся результатом предоставления муницип€lльной услуги.
СроК устранеНия опечаток и ошибок не должен превышать 20 рабочих

дней с момента регистрации змвления о необходимости исправления опечаток

и ошибок;
2) при самостоятельном выявлении специалистом Уизижо допущенных

им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о

необходимости их устранения зЕtявителю (представителю з€UIвителя)

направляется решение о необходимости переоформления выданных

документов не позднее следующего днrI с момента обнаружения ошибок,

исправление технических ошибок осуществляется в течение 20 рабочих дней,
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з.6.2. Исправление технических ошибок в выданньIх в

предоставления муниципагlьной услуги документах не влечет

приостановление или прекращение оказания муниципальной услуги,

результате
за собой

3.7. Порядок осуществления,административных процедур в электронной

форме, в том числе с использованием ЕпгУ и Регионального портала

з.7.|. При предоставлении муниципЕшъной услуги в электронной форме

зЕUIвителю (представителю заявителя) обеспечивЕlются :

получение информации о порядке и сроках предоставления

муницип€tлъной услуги ;

- формирование заявления;

- прием и регистрация отделом регистрации документов з€UIвления и

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- полу{ение сведений о ходе рассмотрения з€lявления;

- осущеСтвление оценкИ качества предоставлениrI муницип€lльной услуги;
_ досудебное (внесулебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) Ддминистрации города Смоленска либо деЙствий (бездействия)

должностных лиц Ддминистрации города Смоленска, предоставляющих

муниципzlльную услугу, либо муниципальных служащих,
з.7.2. Формирование зЕUIвления осуществляется посредством заполнения

электронноЙ формы з€UIвления на ЕПГУ и (или) Региональном порт€ше без

необходимости допоп"rrельной подачи з€tявления в какой-либо иной форме,

Форматно-логическая проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнения заявителем (представителем зЕtявителя)

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно

заполненного поля электронной формы з€lявления з€lявитель (представитель

заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки И порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

Ьп.пrроrной форме заявления.
При формировании з€UIвления зЕцвителю (представителю зulявителя)

обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранениrI зЕ[явления и иных докуI![ентов,

ук€ванных в подр€вделе 2.6 ра:}дела 2 Административного регламснта,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявлениrI значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
заявлениJI;

г) заполнение полей электронной формы з€tявления до начапа ввода

сведениЙ заrIвителем (представителем заявителя) с использованием сведений,
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р€вмещенных в Есид, и сведений, огryбликованных на ЕIгУ и (или)

Региональном портале, в части, iасающейся сведениЙ, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любоЙ из этапов заполнения электронной

формы заявлени я без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя (представителя з€lявитеJIя) на ЕПГУ и

(или) Региона.гlьном портале к ранее поданным им з€uIвлениям в течение не

менее 1 года, а также частично сформированным з€lявлениям _ в течение не

менее З месяцев..
сформированное и подписанное заявление и иные документы,

необходимые для предоставления муницип€tльной услуги, направляются в

Ддминистрацию .ородu Смоленска посредством ЕпгУ и (или) Регионального

портала.
3.7.з. Ддминистрация города Смоленска обеспечивает в сроки, указанные

в подра:}д еле 2.1 1 разлела 2 Ддминистративного регл€ll\dента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципtlльнои

услуги, и направление заявителю (представителю змвителя) электронного

сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заrIвлениrI и направление зЕUIвителю (представителю

заявителя) уведомления о регистрации зЕuIвления либо об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги,
з.,7.4. Электронное заявление становится доступным для специчллиста

УИЗиЖО в государственной \анформационной системе, используемой

ддминистрацией Ъородu Смоленска для предоставления муниципальной

услуги.
Специалист УИЗиЖО:
- проверяет н€шичие электронньIх заявлений, посryпивших посредством

ЕпгУ 
" 

(илиfГегионалЬного порт€ша, с периодичностью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие з€UIвления И приложенные образЫ

документов (документы);

- производит действия в соответствии с настоящим разделом.
з.7.5. Заявителю (представителю змвителя) в качестве результата

предоставления муниципzlпьной услуги обеспечивается возможность получениrI

документа:
в форме электронного документа, подписанного укэп

уполномоченного должностного лица Администрации города СмОЛеНСКа,

направленного заявителю (представителю заявителя) в личный кабИНеТ На

ЕПГУ и (или) Региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание

электронного документа, который заявитель (представитель заявителя)
получает при личном обращении в МФЦ.

З.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения заrIвления и

результате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ и (или) Региональном порт€rле при условии авторизации.
Змвитель (представитель заяВителя) имеет возможность просматривать статус
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электронного заявления, а также информациЮ О д€rльнейшиХ действияХ В

личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципaльной услуги в электронной форме

заявителю (представителю. заявителя) направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации зzlявления и иньIх документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для

предоставления муницип€LльноЙ услуги, и нач€Lле процедуры предоставления

муницип€tльной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муницип€tльной услуги либо мотивированный откЕlз в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муницип€tльной услуги, содержащее сведения о принятии

положительного решения о предоставлении муниципЕtльной услуги и

возможности получить результат предоставления муницип€tльной услуги либо

мотивированный отк€в в предоставлении муниципЕLльной услуги,
33.7. оценка качества предоставлениЯ муницип€rльной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки грzl)кданами

эффективности деятельности руководителей территори€lльных органов

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подрt}зделений)'

и территори€шьных органов государственных внебюджетных фондов (и*

регион€Lльных отделений) с 1лlетом качества предоставления государственных

услуг, руководителей многофункцион€шьных центров предоставления

ГосУДарсТВенныхИМУнициПЕUIьныхУслУгсг{етоМкаЧестВаорганизации
предоставлениЯ государственных и муницип€lльных услуг, а также применени,I

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о

досрочном прекращениИ исполнения соответствуюЩими руководитеJUIми своих

должностных оъязанностей, утвержденными постановлением Правительства

российской Федерации от |2.|2.2о12 J\b |284 (об оценке гражданами

эффективности деятельности руководителей территоричlльных органов

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подрiвделений)

и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их

регионuшьных отделен;й) с учетом качества предоставления государственных

услуг, руководителей многофункционапьных центров предоставления

госУДарсТВенныхИМУницип€шЬныхУслУгсУчеТомкачестВаорГаниЗации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг, а также

о применении результатов указанной оценки как основания для принятия

решений О досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей),

3.7.8. Заявителю (представителю з€tявитеJIя) обеспечивается возможность

направлениrI жалобы на решения, действиJI (бездействие) Мминистрации

города Смопенска, должностного лица Ддминистрации города Смоленска либо

муниципаJIьного сJryжащего в соответствии со статьей |L2 Релерагrьного 
закона

оТ 2,7.о,7.2о:Iо Jф 210-ФЗ и в порядке, установленноY постановлением

Правительства РоссийскоЙ Федерации от 20.il,.zotZ Js 1198 <О фелера,пьной
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государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

дофдеЪного (внесудебЪо.о) обжшlования решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муницип€шьных услуг)),

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВIIОГО РЕГЛАМЕНТА

4.|. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги, соблюдением последовательности и сроков исполнения

административных действий и административных процедур в ходе

предоставления муниципzLльной услуги осуществляется нач€rльником УИЗиЖо,

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок

соблюдения положений Ддминистративного регламента, выявления и

устранения нарушений прав змвителей (представителей з€tявитеjlей),

рассмотрения оОрчщ.rий заявителей (представителеЙ з€Lявителя) и принятия по

ним решений.
4.з. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником

УИЗиЖо.
4.4. Проверки моryт носить плановый и внеплановый характер,

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителей

(представителей .-""r.пей) Ъ *-Ьбой на решения и деЙствия (бездействие),

принятые и осуществляемЫе в ходе предоставления муниципЕlльной успуги
должностными лицами, муницип€tльными служащими.

4.6. Гlлановые проверки полноты и качества предоставлениrI

мунициПальной услугИ осущестВляютсЯ в соотвеТствиИ с графиКом проведениrI
проверок, утвержденным начаJIьником УИЗиЖО.

4.7. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставлениJI
муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложениJI по

улучшению качества и доступности предоставления муниципчtльной услуги.
4.9. .Щолжностные лица, муницип€tльные служащие и сотрудники МФЦ

несут персон€rльную ответственность за соблюдение сроков и
последовательности совершения административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги. ПерсональнЕlя ответственность
должностных лиц и муницип€Lпьных служащих закрепляется в их должностных
инструкциях.

4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУшениЙ прав заявителеЙ (представителеЙ заявителей) осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормативными
правовыми актами Смоленской области, муницип€lльными правовыми актами.
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5. досудЕБноЕ (внЕсудЕБноЕ) оБдАловАниЕ
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИИ И ДЕИСТВИИ

ФЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВJIЯЮЩЕГО
муниципАльIrую услугу, должностного

ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
мунициIIАльн)rю услугу, муниципАльного
СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, СОТРУДНИКА МФЦ, А ТАКЖЕ
оргнизаций, осущЕствляющих Функции по

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАJIЬНЫХ УСЛУТ,
ИЛИИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель (представитель з€UIвителя) имеет право на обжапование

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципальную

услуц, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуц,
муниципального сJryжащего, МФЩ, сотрудника МФЦ, а также организаций,

осуществляющих функции по предоставлению муницип€шьныХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ

работников в досудебном,(внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесулебною) обжагlования яВJUIЮТСЯ

решениrI и действия (бездействие) органа, предоставJIяющего IчfуниципальЕую

услуц, должностного лица органа, предоставJUIющего МУНИЦИП{ШЬЕУЮ УСЛУГ,

муниципапьного сJryжащего, мФц, сотрудника МФЦ, а также организаций,

осуществJuIющих фу"*ц"" по предостаыlеriию lvryt{иципЕlльньD( УсJtУГ, ИЛИ ИХ

работников.
Зашrлгель (представить з€rявитеJIя) можег обрапrься с ж€шобой в том tIисле в

след/юццD( сJryчшD(:
1) нарушения срока регистрации зшIвления о предоставлении

Iчtуниципальной усJryги ;

2) нарушения срока цредоставления lvtуниципапьной усJtуглt;
3) требовшlия у заявитеJIя (гlредставигеJIя заявl,rге.пя) документов иIIи

информшц,rи либо осуществлениrI действий, представление или осуществление
которьD( не пре.ryсмотрено нормативными правовыми tlктttми Российской
Федераrши, Смоленской области, муниципЕtльными правовыми актами ця
пр едоставления Iчtуяиципапьной усJгупд ;

4) отказа в приеме у з€lявителя (представитеJuI заявителя) локуrиентов,
представление которьж предусмотрено нормативными правовыми Ектами
Российской Федерации, Смоленской области, муниципaльными правовыми актами
дJIя преДоставленИЯ IчtУНИципальной ycJryги;

5) опсаза в цредоставпении rчtУНИЦИпагrъной усJIупd, есJIи основаниrI отка:}а не
пре.ryсмотрены федерагlьными закон€lп,Iи и пришпыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми €lкт€lми Российской Федерации, Смоленской облаgги
Iчryниципальными гIрЕлвовыми актап{и;

6) требования с з€UIвитеJIя (гlредставитеJIя з€lявитеJIя) гlри предоставлении
Ivtуницип€lльной усJtуп,I платы, не предусмотренной нормативными правовыми
актами Российской Федероции, Смоленской области, муниципaльными цравовыми
актalN{и;
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7) отказа органа, предоставляющего муницип€lльную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципaльную услугу, JIибо

муницип€uIьного служащего, МФЦ, сотрудника МФЦ, а также организаций,
осуществляющих функции по предоставлению муниципaльных услуг, или их

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения

установленного срока таких исправлений;
8) нарушения срока или порядка выдачи документов по реЗУлЬтатаМ

предост€lвления муниципальной усJryги;
9) приостановления предоставления муниципагlьноЙ услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федерапьными законами И

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Смоленской области, муниципaльными правовыми актами;
10) требования у заявителей (представителеЙ заявителеЙ) ПРИ

предоставлении муниципальной услуги документов или информации,

отсутствие и (или) недостоверность которых не ук€выв€lлись при

первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги' либо В предоставлении муниципальной услуги, за

исключением следующих случаев:
а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципапьной услуги, после первоначапьной по,цачи

заявления;
б) на-гlиЧия ошибОк в зЕUIвЛениИ о предоСтавлениИ мунициПшlьной услуги

и документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после
первоначаJIьного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении МУницИПаЛЬНОЙ

услуги и не включенных в представленный ранее комплект докуIчrентоВ;
в) истечениrI срока действия документов или изменения информации

после первоначального oTкirЗa в приеме докуI![ентов, необходимых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципапьной

услуги;
г) выявления документiulьно подтвержденного факта (признакОв)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, сотрудника МФЦ, работника организации, осУЩестВЛЯЮЩеЙ

функции по предоставлению муниципaльных услуг, при первоначальНОМ отК€Ве

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о ЧеМ в пиСЬМеННОМ

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципЕtльную

услугу, руководителя МФЦ, руководитеJuI организации, ОСУЩеСТВЛЯЮЩеЙ

функции по предоставлению муниципальных услуг, при первоначzшьном oTKzlI}e

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги уведомJIяется заявитель
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(представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услуry, МФЦ либо
в соответствующий орган государственной власти публично-правового
образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а

также в организации, осуществляющие функции по предоставлению
муницип€tльных услуг. Жагrобы на решения и действия (бездействие)

руководителя органа, предоставJIяющего муниципЕlльную услуry, подЕlются в

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предостаыIяющего
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
сотрудника МФЩ подаются руководителю этого МФЦ. Жагlобы на решения и

действия (бездействие) МФЩ подЕlются уIредителпо МФЩ или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Смоленской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организациЙ,
осуществляющих функции по предоставлению муниципaльных услУГ, ПоДаIоТСя

руководителям этих организаций.
5.4. Жаlrоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муницип€lльную услуц, должностного лица органа,
предоставJUIющего муниципаJIьIтую усл}rry, NIуниципального сJryжаЩего,

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуц, моЖеТ быТЬ

направлена по почте, через мФц, с использованием сети <Интернет>>,

официального сайта органа, предоставJIяющего муницип€tльЕую УслУЦ, ЕIГУ
либо Регионального портала, а также может быть принrIта при JIи.Iном приеме

з€uIвитеJIя (представителя з€lявитеJIя). Жагlоба на решения и действия (беЗдейСТВИе)

мФЦ сотрудника МФЩ может быть направлена по почте, с использоваIIием
сети <Интернет>, офици€lльного сайта мФц, ЕпгУ либо Регионального портала,

а также может быть приtUIта при лиtIном приеме з€цвитеJIя (представитеJUI

заявителя). Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,

осуществляющих функции по предоставлению муниципальнЫХ УСЛУГ, ИХ

работников может быть направлена по почте, с использованием сети

<Интернет>, офици€UIьных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо Регионагlьного

портЕUIа, а также может быть принята при личном приеме заявителя

(представителя заявителя).
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципzlльную

услуц, МФЦ, r{редитеJIю МФЦ либо в вышестояIщай оргtлн (гlри его н€шиtIИИ), В

орг€lнизацию, осуществляющую функции по предоставлению муниципальных

услуг, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочю< дней со дня ее регистрации,
а в слу{ае обжагlованиJI отка:}а органа, предоставJIяющего муниципЕtльную услуry,
мФЦ в приеме документов у заявителя (представителя заявителя) либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сJryчае обжалованиЯ

нарушениJI установленного срока таких исправленуй - в течение 5 рабочш< дней со

дня ее регистрации.
5.6. Жалоба должна содержать:
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1) наименование органа, предоставjulющего муниципальную усJIуry,
фамилию, им,jя, отчество должностного лица органа, предоставJuIюiцего
Iчryницип€}льную услуry, либо муницип€lльного спужащек), наименование МФЦ,
фамилию, имrI, отчество его руководитеJIя и (или) сотрудникq наименование
организации, осуществляющей функции по предоставлению муницип€lльных

услуг, фамилию,имя) отчество ее руководителя и (или) работников, решения и

действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имJI, отчество (последнее - при нагlичии), сведеная о месте

жительства з€uIвитеJuI (представитеJuI заяви:геля) - физическою лш{а либО

нмменование, сведениrI о месте нахождениJI з€UIвителя (представителя заявителя)
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, аДреС

(адреса) электронной почты (пр" нЕlличии) и почтовый адрес, по которыМ

должен быть направлен ответ заяIвитеJIю (представитеJIю заявителя);

3) сведения об обжагryемьD( решениrIх и действиях (бездействии) орГана,

предостаышющего муниципЕtльную усJцц, должностного лица органа,

предостаышющею муниципальную услуy, либо гчtуниципЕlльного слУЖаЩеГО,

мФц, сотрудника мФц, орг€lнизЕlIIии, осуществляющей функции по

предоставлению муниципaльных услуг, ее работников;
4) доводы, на основании которьж зaulвитель (представитель заявитеЛЯ) Не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостаышющегО

мунициIаJIьIIую усJгуry, должностного лица органа, цредоставJUIющею
муниципальную УслУry, либо N,IуниципЕtльного сJIркащею, мФц, сотрудника

мФц, оргЕlнизации, осуществляющей функции по предоставлению

муницип€шьных услуг, ее работников. Заявителем (представителем заявителя)

моryт быть предст€lвлены документы (при нагlичии), подтверждulюшше дово.щI

з€uIвитеJuI (представитеJIя з€UIвитеJuI), либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрениrI жапобы орпlн, предоставrrлоIrц,lй

iчtуt{ицип€lльную усJгуry, принимает од{о из след/юшцо< решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципulльную

услуy, опечаток И ошибок В выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах, возврата заявителю (представителю

з€uIвитеJuI) денежныХ средств, взимание которьж не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Смоленской области, муницип€lльными правовыми актами,

а также в иных формах;
2) в уловлетворении жалобы отказывается,

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решени,I, заJIвителю

(представителю заявителя) в письменной форме и по желанию зЕUIвитеJIя

(представителя зЕrявителя) в электронной форме напр{lвJIяется мотивированнъй

ответ о результат€ж рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жшrобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителЮ (представителЮ з€UIвителя) дается информация о деЙстви,Iх,

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услуry, мФц
либо организацией, осуществляющей функции по предоставлению
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муниципапьных услуг, в цеJUIх незамедлительного устранения выявленных
нарушений при окzвании муниципальной услуги, а TaIoKe приносятся извинениrI
за доставленные неудобства и ук€вывается информация о д€tльнейших действиях,
которые необходимо совершить з€цвитеJIю (представитеJIю з€цвитеJIя) в целл<
пол)п{ениrI муниципальной усJryги.

5.10. В случае признания ж€Lпобы не подлежащей уловлетворению в
ответе зЕtявителю (представителю з€uIвитеJLя) даются аргументированные

р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решениrI.

5.1l. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направJuIют имеющиеся матери€rлы в орпlны
прочратуры.

5.|2. Заявитель (представитель з€uIвитеJuI) вправе обжагlовать решениrI,
принrIтые в ходе предоставления муниципальной усJryги, действия (бездействие)

должностного лица органа, предоставJuIющего муниципальную усJtуry, либо
Ntуницип€lJIьного сJIужащего, МФЦ сотрудника МФЦ орпlнизации,
осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, ее

работников в судебном порядке.



Приложение
к Административному регламенту
Администрации города Смоленска по
предоставлёнию муниципалlьной

услуги <<Предоставпение в

собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного

)ластка, находящегося в
государственной или муниципальной
собственности, без проведения торгов)

(форма)

Главе города Смоленска
от
(д.пя юридиIIескID( лиц - полное
органшационно-правовой формы, ИННl,

нашrленование (с укшанием
ОГРНl), дrя физических лиц -

Ф, и. о, реквизиты документа, удостоверяющего л}тtIность, дrя
индивидуальных предпринимателей - государственный регистрационный
номер записи о государственноЙ регистрации юридшIеского лица в

Егрюл, идентификационный номер наJIогоIIJIательщика)

местонахождение (место жительства) заявитеJIя

(шtя юридического лица _ юридический и фактический адреса;

.шля физического лица, индивидуального предпринимателя - адреса места

регистрации и фактического проtкивания)

в лице
заявrrгеля)(фамилия, имя, отчество и должность представителя

деЙствующего на основ ании2

(наименование, номер и дата документа, удостоверяющего полномочиlI

представителя заявителя)

контактные телефоны (факс):

e-mail (rrри нЕtличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный rIасток с кадастровым номером

в
приобрести земельrшй yIacToK, еспи предоставление

Указывается вид права, на котором змвитель желает

земельцого гlастка указанному змвителю доrryскается на нескольких видах прав (собственность, аренда,

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельtшй ytacToK
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предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также укшывается срок, на который булет прелоставлен
земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 398, гryнктом 2 статьи 3910

Земельного кодекса Российской Федерации

основание предоставлениrI земельного r{астка

Указывается основание цредоставления земельного )частка без проведениrl торгов из числа предусмотенных
tryнктом 2 статьи 393, статьей 395, гryнктом 2 статьи 396 или rryнктом 2 стжьп 3910 Земельного кодекса РоСсийСкОй

Федерашии оснований

Щель использования земельного участка:

Реквизиты решения об изъятии земельНого участка для ГОСУДаРСТВеННЫХ ИЛИ

МУНИЦИПULПЬНЫХ НУЖД
указывается в сл)чае, если земельный y"lacTok цредоставляется взамен земельного )^{астка, изымаемого дu
государственных или муниципalльных нужд

Реквизиты решения об утверждении документа территориЕlльного планирования и

(или) проекта планировки территории

указывается в случае, если земельный участок предоставляется дIя рщмещения объектов, предусмотренных

указанными документом и (или) проектом

реквизиты решениrI о предварительном согласовании предоставления земельного

основании решениrl о предварительном согласовании предоставления земельного rIастка

к заявлению прилагаются следующие документы:

Я согласен(на) на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение, использование и передачу) персонЕlльных данных в соответствии с

Федеральным законом от 27.07.200б Ns 152-ФЗ (О персон€lльных данныю).

Заявитель (представитель заявителя):

(поппись) фасшифровка подписи)

1.

2.
aJ.

4.
5.

6.

м. п.
(( )) 20г



a
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Способ получения результата предоставления муниципальноЙ УСлУГИ: ПРИ

личном обращении в Администрацию города Смоленска, почтовым отправлением
на адрес: на адрес электронной почты: e-mail

(нужное подчеркнуть).

l Не заполняется в случае, если з€uIвителем является иностранное

юридическое лицо.
2 В случае направления з€tявления и документов представителем заявителя.
3 Заполняется при н€шичии сведений у з€uIвителя.


