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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАIIОВЛЕНИЕ
от оr,// "Z3Z3 j\i J/а -dдlс

------t-

Об утверждении Административног0

регламенда Администрации города

Смоленqка по предос,тавлевиIо

муциципальной услуги
кПредоставление земельного участка,
находящQ.гося в государственной иltи

муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в

собственность бесплатно>

В соответствии с Земелъным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от 27.о7.2о|О Jф 210-ФЗ (об организации

предосJавления государственных и муниципальных услуг), постановлени,Iми

Ддминистрации .ор"дu Смоленска от 15.06.201| Ns 1045-адм кОб угверждении

Перечня государственньD( и IчгуниципалыIьD( усJIуг и Плана перехода на

предоставл€ние в электронном виде муниципальньIх услуг и услуг,

предоставJUIемьIх муниципальными уIреждени,Iми, на территории города

Смоленска>>, от 29 .т2.20].2 J\Ъ 241 5 -адм коб утвержд ении Перечня

государственных и муницип&JIьных услуг, предоставлQние которых

орГаниЗУеТсяВмногофУнкционалЬноМценТреПреДQсТаВленияГосуДарсТВеНнЬD(
и муницицальных услуг населению в городе Смоленске)), от З1,07,2019

Jф 2093-адм коб утверждении Порядка разработки и утверждения

аДМИнисТраТиВныхреГЛаМенТоВпреДосТаВЛенияМУнициПаЛЬнЬIхУсJryг),
от 2!.07 .2о22 Jф 21t4_адм коб утверждении порядка формирования и ведения

peeQTpa муниципilльнъIх усJryг (функчий), предоставJUIемъIх (осуществляемьпr)

на территории города Смоленска>, распоряжением Администрации гOрода

Смоленска от zз ,бg.zoz1 ]ф 187-р/адм <Об утверждении Перечня MaccoBbD(

социально значимьж муниципаJIыIьD( (госуларственнъж) ycJýrг Администрации

города Смоленска, подлежащиХ переводУ в элекгроннъй формат>,

руководствуясь Уставом города Смоленска,
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Администрация горQда Смоленска п о с т а н ов л я ет:

1 . Утверлить прилагае\цый Администра-тивный регламент Администрации
города Смоленска по предо9тавлению муниципаrrъной услуги <предоgтавление

земельнQго участка, находящQгося . в госуларственной или муНиципальной

собственности, гражданину или юриди.че.скому лицу в собственность

бесплатно>.
2. Управлению имущqственлых, земельных и жилищных отношениЙ

ддминистрации города Смоленска в течение трех к€lлендарных дней после

принятия настоящего постановления обеспечить предоставление текста

ддминистративного регламента в Управление информационных технологий

ДдминиСтрациИ города Смоленска для последующего р€lзмещQния
на офичиальном сайте Администрации города Смоленска, в

регионаJIьной государственной информационной системе <<Реестр

государственных и муницип€UIьных услуг (функций) Смоленской области>>,

в мунициц€Lлъное казённое учреждение <Городокое информационное

агентство) для последующего опубликования в средствах массовой

информации, а также размещение в местах предоQтавления муниципальной

услуги.
з. Управлению по взаимодействию с административными органами и

общественными организациями Администрации города Смоленска внести

соответствующие измен9ния в Перечень государственных и муницип€tльных

услуг, предоставляемых на территории города Смоленска, Перечень услуг с

элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия,

rIредоставляемых на территории города Смоленска, Перечень государственных

и муниципаJIьных услуг, предоставление которых организуется в

много.функционаJIьном центре предоатавления государствен,ных и

муниципальных услуг населению в городе Смоленске, Перечень

государственных и муциципадьных услуг, предоставление которых

посредством комплексного запроса не осущеýтвляется в многофункцион€lльном

центре предоQтавления государственных и муницип€tльных услуг населению в

городе Смоленске.
4. Управлению информационных технологий Администрации города

Смоленска:
4.I. Разместить настоящее постановление на официальном сайте

АдминиQтрации города Смоленска.
4.2. Внести соответствующие изменения в Реестр государСтвенныХ И

муниципальных услуг (функций) Смоленской области.

5. Муницип-iоrоrу казённому учреждению <городское информационное

агентство)) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой

информаrrии.

Глава города Смоленска А.А. Новиков



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
города Смоленска
от Or // зо/э хр3/,Г2-аqа--------------{l

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РВГЛАМЕНТ
Ддминистрации города Смоленска по предоставлению муниципальноЙ

услуги <<Предоставление земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, гражДанинУ ИЛИ

юридическому лицу в собственность бесплатно>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Ддминистративный регламент Администрации города Смоленска ПО

предоставлению муниципальной услуги <предоставление земельного у{астка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно> (ДаЛее -
Ддминистративный регламент, муницип€tльная услуга) разработан В ЦеЛЯХ

повышения качества исполнениrI и доступности результата преДосТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей
муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность

действий (административных процедур), осуществляемых УпРаВЛеНИеМ

имущественных, земельных и жилищных отношений Администрации города

Смоленска (далее - УИЗиЖО) при предоставлении муниципальноЙ услУГи.

1.2. Описание заявителей

|.Z.|. Муницип€uIьная услуга предоставляется физическим лицаМ

(гражданам Российской Федерации, лицам без гражданства и иностранным
гражданам), индивиду€tльным предпринимателям, юридическим лицам, в том

числе иностранным юридическим лицам, обладающим правом на получение

земельных участков без проведения торгов по основаниям, предусмотренным
статьей 395 Земельного кодекса Российской Федерации (далее _ зК РФ), в

случаях предоставления :

а) земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности

здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения,

расположенные на таком земельном участке;
б) земельного участка, образованного в соответствии с проектом

межевания территории иявляющегося земельным участком общего нЕвначения,

расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или

огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам,

являющимся собственниками земельных участков, расположенных в граrIицах

такой территории, пропорционально площади этих участков;



2

в) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня

предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в

соответствии с подпунктом б пункта 2 стжьи 3910 зК РФ при условии, что этот

гражданин использов€UI такой земельный участок в укЕванный период в

соответствии с установленным р€врешенным видом использования

(гражданину для индивиду€LIIьного жилищного строительства, ведения личного

подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским)

хозяйством его деятельности в муниципшIьных образованиях, определенных

законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет);

г) земельногО участка гражданинУ пО истечениИ пятИ лет со днrI

предоставления ему земельного rIастка в безвозмездное пользование в

соответствии Q подпунктом 7 пункта 2 статьи 3910 зК РФ прИ условии, что этоТ

гражданин использов€UI такой земельный участок в указанный период в

соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным видом

использования и работал по основному месту работЫ В мунициПЕlльноМ

образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации, и пО

.rрЪ6..""и, специаJIьности, которые определены законом субъекта Российской

Федерации (Для индивиду€Lпьного жилищного строительства ипи ведения

личного подсобного хозяйства в муницип€шьных образованиях, определенных

законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по

основному месту работы в таких муниципаJIьных образованиях по профессиям,

с11ецишIьностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на

срок не более чем шесть лет. Законом субъекта Российской Федерации может

быть предусмотрено, что такие граждане должны состоять на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях или иметь основания для постановки на

данный учет, а также требование об отсутствии у такиХ граждаН права

собственности на иные земельные участки, предоставленные для

индивидуаJIьного жилищного строительства или ведения личного подсобного

хозяйства в данном муницип€UIьном образовании);

д) земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в сл)чае и

в порядке, которые установлены органами государственной власти субъектов

российской ФЪдерации. Органами государственноЙ влаСТИ СУбЪеКТОВ

российской Федерации может быть предусмотрено требование о том, что такие

граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых

помещеНиях или у таких граждан имеются основания N|я постановки их на

данный учет, а также установлена возможность предоставления таким

гражданам с их согласия иных мер социальной поддержки по обеспечению

жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в

собственность бесплатно ;

е) земельного участка иным отдельным категориям цраждан и (или)

некоммерческим организациям, созданным |ражданами, в слrIаях,

предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в

случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

ж) земельного участка, предоставленного религиозной организации на

праве постоянного (бессрочного) пользования и предн€lзначенного для

сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях,

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;
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з) земельного rIacTKa в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008

J\ъ 161-ФЗ <О содействиИ р€ввитию жилищного строительства);
и) земельного участка, вкJIюченного в границы территории

инновационного научно-технологического центра, фо"ду, созданному в

соответствии с Федер€шьным законом от 29.07.20t7 Jф 216-Фз коб
инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации).
I.2.2. от имени заявителя с заявлением о предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно может обратиться уполномоченный в

соответствии с гражданским законодательством
представитель заявителя.

Российской Федерации

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.з.l. М поJtr{ениrl информации по вопросам цредоставлениrI
муниципальной услуги з€UIвители (представители заявителей) обращаются в

ддминистрацию города Смоленска или смоленское областное государственное

бюджетное r{реждение кмногофункцион€rльный центр по предоставJIению

государственньIх и муницип€IJIьных услуг населению)) в городе Смоленске

(далее - мФц) в электРонной форме, лично, посредством телефонной связи,

почтового отправления) в письменной форме.
|.з.2. Структурным подрuвделением Администрации города Смоленска,

ответственным за предоставление муниципальной услуги, явJUIется УИЗиЖо.
Консультации по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги

проводятся специ€tлистами УИЗиЖО
1.3.3. СправоЧная информациЯ О месте нахождения, графике работы,

телефонах и об адресе электронной почты УИЗиЖО размещается:
на официальном сайте Администрации города Смоленска В сетИ

<Интернет> (электронный адрес : https ://www. smoladmin.ru) ;

- " ф.деральной государственной информационной системе <<Единый

портал государственньIх и муниципutльных услуг (функций)> (даlrее - Единый

портшr) (элекгронный адрес: htp://gosuslugi.ru), а также в ремон€lльной
государственной информационной системе <<Портал государственньIх и

муницип€lJIьных услуг (функций) Смоленской области> (даrrее - Региональный

портал) (эле ктронный адрес : https :фgu. admin- smolensk. ru).^ 
Справочн€ш информация о месте нахождения, графике работы, телефонах

и об адресе электронной почты мФЦ рЕвмещается:

- ,u официальном сайте МФЩ в сети кИнтернет>> (электронный адрес:

httрs://мфц67.рф);

- на Едином и Регион€lльном порталах.

| .З .4. ИнформациrI о iчtуниципulльной услуге размещается :

- на информационном стенде, размещенном в УИЗиЖО;
на официальном сайте Мминистрации города Смоленска В сетИ

<Интернет>;

- на официальном сайте мФЦ в сети кИнтернет>;

- на Едином и Регионалъном порталах.
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1.З.5. Размещаемая информациrI содержит:

- порядок обращения за получением муниципальной услуги;
- текст Административного регл€liчIента;

рекоменд/е]чtytо форму з€uIвлениrI о предоставJIении IчtуI]ицип€tльной

усJryги;
- перечень докуIvIентов, необходимьD( дш предоставJIени,I Iчtуницип€tльной

услуги, и требованиrI, предъявJuIемые к этим докуI\4ентам;

- порядок информирования о ходе предоставлениrI муниципальной усJtуп.r;
порядок обжалования решений и действий (бездействия),

осуществJuIемых и принимаемьtх УИЗиЖО в ходе предоставпения муницип€tльной

усJryги.
1,3.6. Основными требованиями к информированию заявителей

(представителей заявителей) явrr.шотся :

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирован}ш;

- удобство и доступность полу{ениrI информации.
|.з.7. При необходимости поJýлчения консультаций з€uIвитель

(представитель заявителя) обращается в УИЗиЖО, МФЦ. Консультации по

пр оцедуре предо ставления муниципальной усJryги осуществJuIются :

- в письменной форме (на основанииписьменного обращения);

- в устной форме при лиLIном обращении;

- посредством телефонной связи;

- посредством почтового отправления;

- по электронной почте;

- по единому многоканальному номеру телефона МФЩ.
Все консультации явJuIются бесгшатными.
1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодеЙствия специалистов

УИЗиЖО либо сотрудников МФЩ с з€uIвитеJuIми (представителями заявителеЙ):

- консультации в письменной форме предоставляются специ€шистами

УИЗиЖО либо сотрудниками МФЦ на основании письменного обращения

заявитеJuI (представителя заявителя), в том числе поступившего в электронной

форме, в течение З0 календарных дней после поJtучениrI ук€ванного обращениrI;

при консультировании посредством телефонной связи специ€tJIист

УИЗиЖО либо сотрудник МФЩ представляется, назвав свои фамилию, имя,
отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушиваеТ и

уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова
четко, избегать парiшлельных разговоров с окружающими людьми и не

прерывать рzвговор по причине поступлениrI звонка на другой аппарат;

по завершении консультации специЕtлист УИЗиЖО либо сотрУДник
МФЦ должен кратко подвести итог разговора и перечислить деЙствия,
которые следует предпринrIть зЕuIвителшо (представителю заявителя) ;

- специалист УИЗиЖО либо сотрудник МФЦ при ответе на телефонные
звонки, письменные и электронные обращения заявителей (представителей

заявителей) обязан в максимаJIьно вежливой и доступной форме предоставJUIть

исчерпывающую информацшо;
индивидуальное устное информирование каждого заявителя
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(представителя заявителя) специалистами УИЗиЖО либо соТрУДНИКаМИ МФЦ
осуществляется не более 10 tлтнуг.

Специалист УИЗиЖО либо сотрудник МФЦ не вправе осуществляТь
информирование, выходящее за рамки стандартньIх процедур и условий
предоставлениrI муниципальной усJtуги и влияющее прямо или косвеннО на

решение заlIвителей (представителей заявителей).

2. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: <Предоставление ЗеМелЬНОГО

участка, находящегося в государственной или муницип€tльной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно>.

2.2. Напменование органа, предоста вляющего муниципал ьную услуry

2.2.| МуниципЕuIьная услуга предоставляется АдминистрациеЙ ГОРОДа

Смоленска в лице УК}I4ЖО.
2.2.2. При предоставлении муницип€rльноЙ услупа АдrдинистРация ГОРОДа

Смоленска взаимодействует с :

Федеральной налоговой службой России для подтверждения
принадлежности заявителя (представителя заявителя) к категории юридических
лиц;

Федеральной службой государственноЙ регистрации, каДасТра И

картографии для получения сведений из Единого государственного реестра
недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.

2.2.3. В предоставлении муниципальноЙ услуги принимает участие оТДеЛ

регистрации документов Управления делами Администрации города

смоленска (далее - отдел регистрации документов) в части приема документов.
2.2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает уrастие отдел

регистрации документов мФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии

между мФЦ и Ддминистрацией города Смоленска в части приема документов.
мФц, в которых подаеТся заявление о предоставлении муниципальной

услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления, документов и

(или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.2.5. УИЗиЖо обеспечивает предоставление муниципальной услуги в

электронной форме посредством Единого портала, Регионального порт€rла.

2.2.6. Запрещено требовать от заявителей (представителей заявителей)

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы,

организации, за исключением получения услуг, включенных В перечень услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муницип€Lльных услуг.
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2.3. Результат предоставления муциципальной услуги

2.З.|. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги является

принятие одного из следующих решений:
- о предоставлении земельного r{астка в собственность бесплатно;
- об отказе в предоставлении земельного участка в соботвенносТЬ

бесплатно.
2.З.2. В случае принятия решения о предоставлении земельного учасТка

предоставление муниципальной услуги завершается выДачей ЗаЯВИТеЛЮ

(представителю заявителя) решения о предоставлении земельного УЧасТКа В

собственность бесплатно. В случае принятия решения об ОТКzlЗе В

предоставлении земельного участка процедура предоставления муниципальной

услуги завершается выдачей заявителю (представителю заявителя) решения об

отк€lзе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с

ук€ванием всех оснований отказа.
2.З.3. Результат предоставления муниципальноЙ услуги может быть

направлен заявителю (представителю заявителя) в очной или ЗаоЧной форме, в

одном или нескольких видах (бумажном, электронном).
2.З.4. Пр" очной форме получения результата предоставления

муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращается в

УИЗиЖО или МФЦ лично. При обращении в УИЗиЖО или МФЦ заявитель

предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
2.З.5. При очной форме получения результата предоставления

муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) выдается решение
о предоставлении земельного участка в собственностъ бесплатно либо реШеНИе
об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с

ук€ванием всех причин oTкzlЗa.

2.З.6. При заочной форме получения результата предоставления
муниципальной услуги решение о предоставлении земельного УчастКа В

собственность бесплатно либо решение об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно с указанием всех причин откuва

направляются заявителю (представителю заявителя) по поЧте На аДРеС

заявителя (представителя заявителя), указанный в заявлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.|, Срок предоставления муниципальной услуги - не более 20 днеЙ СО

дня поступления заявления.
2.4.2. При направлении заявителем (представителем зzUIвителя) заявления и

копий всех необходимых документов по почте, а также через МФЦ срок

предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления
в Администрацию города Смоленска (по дате регистрации).

2.4.з. При направлении заявления и прилагаемых к нему документоВ
(при наличии) в электронном виде посредством Единого портzLла и (или)

Регионального портала срок принятия Администрацией города Смоленска

решения о предоставлении земельного rIастка в собственность бесплатно либо

решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность
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бесплатно отсчитывается от даты регистрации заявления в ведомственной

информационной системе, о чем з€UIвитель (прелставитель заявителя) полгуtает

соответствующее уведомление через Единый порт€ц, Региональный порт€tл,

2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельным кодексом Роосийской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 Ns 137-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 0б.10.2003 Jф 131_ФЗ <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

Федеральным законом от 2,7.07.2006 Ns 152-ФЗ кО персонzUIьныХ

данных>;
Федеральным законом от 2,7.о7.20110 Ns 210-ФЗ коб организациИ

ПреДосТаВЛенияГосУДарсТВенныхиМУНицип€LлЬныхУслУГ);
Федеральным законом от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ (об электронной

подписи);
- Федеральным законом от 29.07.20l,| N9 217-ФЗ <О ведении гражданами

садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российокой Федерации);

- областным законом от 28.09.2012 Jф 66-з кО предоставлении земельных

участкоВ отдельным категориям граждан на территории Смоленской области>;

- постановлением Правительства Российской Федераuии от 26.03.20|6

Jф 2зб (О требованиях к предоставлению в электронной форме

государственных и муниципЕLпьных услуг);
- приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра

и картографии от 02.09.2020 Jф гу0321 (об утверждении перечня документов,

подтверждающих право заявителя на приобретение земепьного упrастка без

проведения ,op.our, (даrrее - приказ Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 Jф t70321);

- приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра

, *uрrо.рафии от 10. ||.2о2о Jф гу04l2 <<Об утверждении кJIассификатора видов

р€ВрешенноГоисПоЛЬЗоВанияЗеМеЛЬныхУЧасТкоВ));
- Уставом города Смоленска;

- решением 69-й сессии Смоленского городского Совета IV созыва от

2о.о2.2о15 Jю 1323 (об определении уполномоченного органа на распоряжение

земельными участками' государственная собственность на которые не

разграничена, на территории города Смоленска>;

- решением 70-й сессии Смоленского городского Совета IV созыва от

27.0з.2015 Ns 1354 <Об утверждении Положения о ра:}граничении полномочий

органов местного самоуправления В сфере управления и распоряжения

земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города

Смоленска>;
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распоряжениеМ Администрации города Смоленска от 2з.09.202l

J\Ъ 187-рlадм (об утверждении Перечня массовых соци€Lльно значимых

муниципаJIьных (госуларственных) услуг Администрации города Смоленска,

подлежащих переводу в электронный формат>;
постановлением Администрации города Смоленска оТ 30.09.2021

J\ъ 2531-адм <Об утверждении Правил землепользования и застройки города

Смоленска>;

- Административным регламентом.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги

2.6.|. в
муниципальной

перечень
услуги

(представителем заявителя), входят:
1) заявление о предоставлении земельного участка В собствеНностЬ

бесплатно по форме согласно приложению к Административному регламенту.
в заявлении о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

указываются:
- фамилия, имя и отчество (при на_гrичии), место жительства змвителя

(представителя заявителя), реквизиты документа, удостоверяющего личность

заявителя (лля гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрациИ юридического лица в Едином государственном реестре

юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщикц за

исключением случаев, если заявителем (представителем заявителя) является

иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из

числа предусмотренных статьей 395 зк РФ оснований, ук€ванных в пункте |.2.1

подрчlзде ла | .2 раздела 1 Ддминистративного регламента;

- вид права, на котором заявитель (представителем заявителя) желает

приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка

заявителю (представителю заявителя) лопускается на нескольких видах прав;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных

или муницип€шьных нужд в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или

муниципаIIьных нужд;

- цель использования земельного участка;

реквизиты решения об утверждении документа территори€tльного

планированияи (или) проекта планировки территории в случае, если земельныи

участок предоставляется для р€вмещения объектов, предусмотренных этим

документом и (или) этим проектом;

документов, необходимых для предоставления
подлежащих представлению з€uIвителем



9

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный rrасток
образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
(представителем заявителя).

В случае подачи заявления в электронной форме посредством Единого и
(или) Регионального портЕLлов в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.6.4

настоящего подраздела ук€ванное заявление заполняется путем внесения
соответствующих сведений в интерактивную форrу Единого и (или)
Регионального порт€tлов, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, }достоверяющий личность заявителя (представителя

заявителя) (представляется в случае личного обращения в АдминисТрациЮ
города Смоленска либо МФЦ).

В случае направления заявления посредством Единого и (или)

Регионального порт€Lлов сведения из документа, удостоверяЮЩеГо ЛиЧносТЬ

заявителя (представителя заявителя), формируются при подтверждении

учетной записи в федеральной государственной информационноЙ сисТеМе

<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодеЙствие

информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муниципаJIьных услуг в электронной форме> (далее - ЕСИА) из состава
соответствующих данных ук€ванной учетной записи и могут быть провереНы

путем направления запроса с использованием федеральной государственной
информационной системы <Единая система межведомственного электронНоГо

взаимодействия> (далее - СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявиТеля, В

случае, если с заявлением о предоставлении земельного г{астка обращаеТСя

представитель заявителя.
При обращении посредством Единого и (или) Регионального порт€rлоВ

указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется усиленной квалифицироВаннОЙ

электронной подписью (далее УКЭП) правомочного должносТнОго лиЦа

организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла

открепленной УКЭП в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственнОЙ

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в случае, если заявителем (представителем

заявителя) является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если Подано

заявление о предоставлении земельного )л{астка такому товариществу;
6) документы, подтверждающие право заявителя на приобретеНИе

земельного участка без проведения торгов, предусмотренные приказом

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от

02,09.2020 Ns П0321:
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- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на
нездание, сооружение, если право на такое здание, сооружение

зарегистРированО в ЕдиноМ государСтвенноМ реестре недвижИмости (далее -
Егрн), если обращается религиозная организация, имеющая в собственности

здания или сооружения религиозного или благотворительного н€вначения;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя Еа

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не

зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный

участок), если обращается религиозн€ш организация, имеющая в собственности

здания или сооружения религиозного или благотворительного н€вначения;

- сообщение заявителя (представителя заявителя), содержащее перечень

всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при

наличии), расположенных на земельном участке, с ук€ванием кадастровых

(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений,

объектов незавершенного строительства (rrри наличии), принадлежащих на

соответствующем праве зzulвителю, в случае, если обращается собственник

здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за

предоставлением земельного участка,
- решение общего собрания членов садоводческого или огороднического

некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего

назначения, расположенного В границах территории садоводства или

огородничества, с ук€ванием долей в праве общей ДоЛеВОй СОбСТВеННОСТИ

каждого собственника земельного участка, если обращается лицо,

уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов

садоводческого или огороднического некоммерческого товариществ;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) право зzUIвителя на

здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном rIастке,
либо помещение В них, В случае, если обращается собственник здания,

сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением земельного

участка, если право на такое здание, сооружение либо помещение не

зарегистрировано в ЕГРН;
- документы, подтверждающие условия предоставления земельных

участков в соответствии с законодательством субъектов Российской

Федерации, в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей, за

предоставлением земельного участка в собственность бесплатно;

- документы, подтверждающие право на приобретение земельного

участка, установленные законом субъекта Российской Федерации или

законодательством Российской Федерации, в случае обращения граждан,

относящихся к отдельным категориям, устанавливаемым Соответственно

законом субъекта Российской Федерации или федераJIьным законом, а также

граждан, имеющих трех и более детей, за предоставлением земелъного участка
в собственность бесплатно;

- документы, подтверждающие право на приобретение земельного

участка, установленные законодательством Российской Федерации, в случае

обращения некоммерческой организации, созданной цражданами, в

соответствии с федераrrьными законами за предоставлением земельного

участка в собственность бесплатно;



- документы, подтверждающие право на приобретение земельного

участка, установленные законодательством субъекта Российской Федерации

илИ законодательствоМ РоссийскоЙ Федерации, в случае обращения

религиозной организации, имеющей земеJIьный участок на праве постоянного
(бa..ро.rного) пользования, предн€вначенный для сельскохозяйственного

производства, за предоставлением земельного участка в собственность

бесплатно.
предоставление указанных документов не требуется в случае, если

указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании

предоставления земельного участка.
2.6.2. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя):

1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в

связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе

подтверждающих внесение заявителем (представителем заявителя) платы за

lrредоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов,

предоставляющих муницип€Lпьные услуги, иных государственных органов,

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении государственных или муницип€tльных услуг,
предусмотренных частью l статьи 1 Федер€Lльного закона от 27.07.2010

J\ъ 210-Фз (об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), в соответствии с нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муницип€tльными правовыми актами, за исключением

документов, ука:tанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010

Ns 210-Фз (об организации предоставления государственных и

'У"Ч;lТ#Н1x1}" документов и информа ции, отсутствие и (иЛИ)

недостоВерностЬ которых не указывZLIIись при первонач€Lпьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€Lльной услуги, либо в

lrредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении муницип€Lльной услуги;
б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муницип€lльной услуги

и документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после

первонач€шьного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или измененИя инфоРмациИ

после первоначаJIьного oTкztзa в приеме документов, необходимых для

ll
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муницип€tльной

услуги;
г) выявления документ€UIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного лица

органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, или органа,

ПреДосТаВЛяЮЩеГоМУнициП€LЛЬнУюУслУГУ'МУницип€LпьногосЛУЖаЩего'
сотрудника мФЦ при первоначальном откuIзе в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, руководителя
йоц np" первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, уведомляются заявители

(представители заявителя), а также приносятся извинения за доставленные

неудобства.
2.6.з. Заявитель (представитель заявителя) имеет право представлять и

другие документы для предоставления муницип€tльной услуги, которые

указаны в приказе Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии от 02.09.2020 J\ъ гуOз21, за исключением документов,

ук€ваннЫх в подпУнкте б пункта 2.6.| настоящего подр€вдела.

в случае если документы, указанные в абзаце первом настоящего пункта,

не были представлены заявителем (представителем) заявителя по собственной

инициативе, они
ответственным за

государственной
подведомственных

(и* копии) запрашиваются должностным лицом,

предоставление муниципапьной услуги, в органах

власти, органах местного самоуправления и

ГосУДарсТВенныМорГанаМИЛИорГанаММесТного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные

документы (их копии), в том числе в электронной форме с использованием

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и

подключаемых к ней регион€Lльных систем межведомственного

взаимодействия.
2.6.4..Щокументы представляются одним из следующих способов:

1) лично заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе в

Администрацию города Смоленска или МФЦ;
2) посредством почтового отправления на бумажном носителе в

Администрацию города Смоленска;
3) в электронной форме посредством Единого или Регионального

гIорт€tлов:

а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов

указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший

IIроцедуры регистрации, идентификации и аутентификачии с использованием

Есид илИ иных государственных информационных систем, если такие

государственные информационные системы в установленном Правительством

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИД, при

условии совпадения сведений о физическом лице в укЕванных

информационных системах, заполняет форму укЕванного з€UIвления с
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использованием интерактивной формы в электронном виде без необходимости

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;
б) заявление направляется заявителем (представителем заявителя)

вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в

подпунктах2 - 4 пункта 2.6.| настоящего подраздела. Заявление подписывается

заявителем (представителем з€UIвителя), уполномоченным на подписание такого

заявления, укэП либо усиленной неквалифицированной электронной

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления

государственных и муницип€tльных услуг в электронноЙ форме, котор€UI

создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и

средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия

требованиям, усТановленным федераJIьным органом исполнительной власти в

области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8

Федерального закона от 06.04.201l N9 63-ФЗ <об электронной подписи)), а

также при н€шичии у владельца сертификата ключа проверки кJIюча простой

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с

правилами использования простой электронной подписи при ок€вании

государственных и муниципапьных услуг, утвержденными постановлением

Правительства Российской Федерации от 25.01 .20|з Jф 33 <об использовании

простой электронной подписи при ок€вании государственных и

муницип€шьных услуг)), Правилами определения видов электронной подписи,

использование которых допускается при обращении за получением

государственных и муницип€tльных услуг, утвержденными постановлением

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 J\b бЗ4 (О ВИДаХ

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муницип€Lпьных услуг).
2.6.5. Документы, представляемые заявителем (представителеМ

заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявитеJUI, адрес его места

жительства (нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных

неоговоренных исправлений ;

- документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных поврежДений, н€LлиLIие которыХ

допускает многозначность истолков ания содержания.
2.6.6.,ЩокумеНты, прилагаемые заявителем (представителем заявитепя) к

заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих

форматах:
1) хml - для документов, в отношении которых утверждены формы и

требования по формированию электронных документов в виде файлов в

формате xml;
2) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы;
3)рdf,jрg,jр.g,рпg,Ьmр,tiff_ДляДокУМенТоВсТексТоВыМсоДерЖаниеМ'
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в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а ТаКЖе

документов с графическим содержанием;
4) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
2.6.7. В случае если оригинаJIы документов, прилагаемых к заявлению,

выданы и подписаны органом государственной власти или органом местноГо

самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких

документов, представляемых В электронной форме, путем сканирования
непосредственно с оригин€Lла документа (использование копиЙ не

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала

документа в р€lзрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аУТеНтиЧнЫХ

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа
бланка), с использованием следующих режимов:

1) <черно-белый> (rrр, отсутствии в документе графических изображеНИЙ

и (или) цветного текста);
2) коттенки серого> (при н€шичии в документе графических изобраЖеНИЙ,

отличных от цветного графического изображения);
3) <цветной> или (режим полной цветопередачи) (при н€tлиЧии В

документе цветных графических изображений либо цветноГо теКСТа).

Количество файлов должно соответствовать количеству докУМеНТОВ,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

.Щокументы, прилагаемые зzulвителем (представителем з€uIвителя) к заяВлениЮ,

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность

идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.6.8. В целях предоставления муниципальной услуги заявителю

(представителю заявителя) обеспечивается в МФЩ доступ к Единому порталу в

соответствии с постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от

22.|2.2012 Ns |З76.

2.7.ИсчерпываIощий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.7.t основаниями для отк€ва в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление неполного комплекта документов;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за

услугой;
заявление подано лицом, не имеющим полномочиЙ предстаВлятЬ

интересы заявителя;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста,

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской

Федерациlь.о.ru"ленные в электронной форме документы содержат

повреждения, наJIичие которых не позволяет в полном объеме использовать

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления

услуги;
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несоблюдение установленных статьей 11 Федершtьного закоНа оТ

06.04.2011 JЮ бЗ-ФЗ (Об электронной подписи)) условиЙ признания

действительности УКЭП;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхоДимых

для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением устаНоВленНьtх
требований;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том ЧисЛе В

интерактивной форме заявления на Едином порт€Lле и (или) РегиональноМ
портаJIе.

В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно уполномоченный орГаН

возвращает это з€uIвление заявителю (представителю заявителя), есЛи оно Не

соответствует положениям пункта 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего рЕВДеЛа.
2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению ЗаяВИТеЛЯ

(представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановлеНия
предоставления муниципальной услуrи или отказа в преДосТавлении

муниципальной услуги

2.8.|. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги отсутствуют.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в предоставлении

муниципальной услуги:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратИлОСЬ ЛИЦО,

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет Права На

приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) ПОльЗоВаниrI,

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2

статьи 3910 зк рФ гражданам и юридическим лицам для
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного

использования, не предусматривающего строительства зданиЙ, СООРУЖеНИЙ,

если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков,
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не

используемых для указанных нужд, на срок не более чем 5 лет;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок образован в результате рЕtздела земельного участка, предоставленного

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо

собственников земельных участков, расположенных в границах территории
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ведения |ражданами садоводства или огородничества для собсТВеННЫХ НУЖД

(если земельный участок является земельным участком общего назначения);
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного )п{астка

земельном участке расположены здание, сооружение, объект неЗаВершеННоГо

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), рuвмеЩение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, ИЛИ

объекты, для р€вмещения нестационарных торговых объектов на земляХ или
земельных участках, находящихся в государственноЙ или МУнициПаЛЬНОЙ

собственности, рекламных конструкций, а также объектов, виДы кОТОРЫХ

устанавливаются Правительством Российской Фелерации, либо с ЗаЯВЛениеМ О

предоставлении земельного участка обратился собственник этих ЗДания,

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строиТельстВа, а

также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и В
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приВеденИИ В

соответствие с установленными требованиями и в сроки, УсТанОвленные

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотреННые ЧаСТЬЮ

1 1 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Лицо, которое созд€Lло или возвело самовольную построЙку, а при

отсутствии сведений о таком лице правообладатель земельного участка, на

котором создана или возведена самовольная постройка, В срок, Установленный
соответствующим решением суда или органа местного самоуправления,
обязаны:

а) осуществить снос самовольной постройки в слr{ае, если принято

решение о сносе самовольной постройки, в срок, установленный ук€ванным
решением;

б) осуществить снос самовольной постройки либо представиТЬ В ОРГаН

местного самоуправления поселения, муниципаJIьного округа, ГОрОДСКОГО

окр}та по месту нахождения самовольноЙ постройки или В случае, еслИ

самовольная постройка расположена на межселенной территории, в орган

местного самоуправления муницип€tльного района утвержденную проектную

документацию, предусматривающую реконструкцию самовольной постройки в

целях приведения ее в соответствие с установленными требоваНиями прИ

усJIовии, что принято решение о сносе самовольноЙ пОСТРОЙКИ ИЛИ ее

приведении в соответствие с установленными требованиями, в срок,

установленный ук€ванным решением дJUI сноса самовольной постройки;

в) осуществить приведение самовольной постройки в соответствие с

установленными требованиями в случае, если принято решение о сносе

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями, в срок, установленный указанным решением для приведения

самовольной постройки в соответствие с установленными требованиями.

при этом необходимо, чтобы в срок, предусмотренный пунктом 2

части 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

такие лица представили в орган местного самоуправления поселени,I,
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муницип€шьного округа, городского округа по месту нахождения самовольной

постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на

межселенной территории, в орган местного самоуправления муницип€L[ьного

района утвержденную проектную документацию, предусматривающую

реконструкцию самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие с

устан овленными требован иями;
- на укaванном В заявлении о предоставлении земельного участка

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, находящиеся в государственной или муницип€tIIьной

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не

завершено), р€вмещение которых допускается на основании сервитута,

публичного сервитута, или объекты, для рЕвмещения нестационарных торговых

объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной

или муницип€шьной собственности, рекJIамных конструкций, а также объектов,

виды которых устанавливаются Правительством РоссийскоЙ Федерации, либо с

заявлением О предоставлении земельного участка обратился правообладатель

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного

строительства;
- указанный В заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его

предоставление не допускается на праве, ук€ванном в заявлении о

предоставлении земельного участка;
- ук€ванный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок является зарезервированным для государственных или муницип€tльных

нужд в случае, если заявитель (представитель заявителя) обратился с

заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного

участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок

действия решения о резервировании земельного rlастка, за искJIючением

случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим

лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился

собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного

строительства' расположенных на таком земельном участке, или

правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок расположен В границах территории, В отношении которой С Другим

лицом заключен договор о комплексном р€ввитии территории, или земельный

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим

лицоМЗакЛЮчеНДоГоВорокоМплексНоМразВиТииТерриторИИ,ЗаисклюЧениеМ
случаев, если такой земьльный ylacTok предназначен для р€вмещения объектов

фелерального значения, объектов регионального значения или объектов

местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка

обратилось лицо, уполномоченное на строительство укzванных объектов;
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- ук€ванныЙ в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ
участок образован из земельного )п{астка, в отношении которого закJIючен
договор о комплексном р€ввитии территории, и в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории предн€вначен для р€Lзмещения
объектов федерального значения, объектов регион€tльного значения или
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заrIвлением о
предоставлении в аренду земельного )п{астка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплексном р€ввитии территории, предусматривающий
обязательство данного лица по строительству ук€ванных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> для р€шмещения информации о
проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, не
менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение
должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без
взимания платы;

- в отношении земельного участка, ук€ванного в заявлении о его
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи
39'l ЗК РФ заявление о проведQнии аукциона по его продаже или аукциона на
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статъи 39" ЗК РФ
(заинтересованным лицом обеспечено выполнение кадастровых работ в целях
образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного

участка) и уполномоченным органом не принято решение об отк€ве в
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи
з9" зк рФ:

а) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
требованиями Федерального закона от 13.07.2015 J\b 218-ФЗ
<О государственной регистрации недвижимости);

б) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или
муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный

участок образован из земель или земельного гIастка, государственная
собственность на которые не разграничена;

в) в отношении земельного участка в установленном законодательством
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры

разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в

соответствии с р€врешенным использованием земельного участка не

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
г) в отношении земельного участка отсутствует информация о

возможности подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за

исключением сетей электроснабжения), за искJIючением слrIаев, если в

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
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д) в отношении земельного участка не установлено р€врешенное
использование или разрешенное использование земельного )п{астка не

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении

о проведении аукциона;
е) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми

условиями использования территории, установленные ограничения

использования земельных участков в которой не допускают использования

земельного участка в соответствии с цепями использования такого земельного

участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
ж) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

з) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого

владения или аренды;
и) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим

лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены
сооружеНия (В том чисЛе сооруЖения, строителъство которых не завершено),

р€вмещение которых допускается на основании сервитута, публичного

сервитута, или объекты, для р€вмещения нестационарных торговых объектов на

землях или земельных участках, находящихся в государственной или

мунициПальноЙ собственности, рекламных конструкЦИй, а также объектов,

виды которых устанавливаются Правительством РоссийскоЙ Федерации, а

также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды

земельного участка, если В отношении расположенных на нем здания,

сооружения, объекта незавершенного строительства принrIто решение о сносе

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее

приведении В соответствие С установленными требованиями и в сроки,

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности;

к) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или

муницип€Lльной собственности, и продажа или предоставление в аренду

указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства

является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,

объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в

аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением

случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе

сооружения, строительство которых не завершено), р€вмещение которых

допускается на основании сервитута, публичного сервитутц или объекты, для

размещения нестационарных торговых объектов на землях или земельных

участках, находящихся в государственной или муницип€шьной собственности,

рекламных конструкций, а также объектов, виды которых устанавливаются
Правительством Российской Федерации;

л) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых

в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные rIастки
могут быть предметом договора аренды;
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м) земелъный участок ограничен В обороте, за исключением слу{ая

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного

участка;
н) земельный участок зарезервирован для государственных или

муницип€UIьных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право

заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий

срока резервирования земельного участка;
о) земельный участок расположен в границах территории, в отношении

которой заключен договор о ее комплексном рzввитии;
п) земельный участок в соответствии с утвержденными документами

территориаJIьного планирования и (или) документациеЙ по планировке

территории предназначен для р€вмещения объектов федерального значения,

объектов регион€шьного значения или объектов местного значения;

р) земельный участок предназначен для р€вмещения здания или

сооружения в соответствии с государственной программой Российской

Федерации, государственной программой субъекта РоссийскоЙ Федерации или

адресной инвестиционной программой;
с) в отношении земельного участка принято решение о предварительном

согласов ании его предоставления ;

т) в отношении земельного участка поступило заявление о

предварительном согласовании его предоставления или заявление о

предоставлении земельного участка, за исключением сл)чаев, если принято

решение об отказе в предварителъном согласовании предоставления такого

земельного участкаили решение об отказе в его предоставлении;

у) земельный участок является земельным участком общего пользования

или расположен в границах земелъ общего пользования, территории общего

пользования;

ф) земельный участок изъят для государственных или муницип.LJIьных

нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или

муниципаJIьных НУжд в связи с признанием многоквартирного дома, который

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции;
- В отношениИ земельного r{астка, указанного В зzUIвлении о его

предоставлении, опубликовано и р€вмещено в соответствии с подпунктом 1

пункта 1 статьи 39'8 зК РФ извещение о предоставлении земельного участка

для индивидуzLльного жилищного строительства, ведения личного подсобного

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки

территории;
- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах

зоны с особыми условиями использования территории, установленные

ограничения использования земельных участков в которой не допускают

исПолЬЗоВанияЗеМельноГоУЧасТкаВсооТВеТсТВиисцеляМиисполЬЗоВаНИЯ
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такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении
земельного участка;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом
10 пункта 2 статьи 3910 ЗК РФ (земельные участки, находящиеся в

государственной или муниципальной собственности, моryт быть
предоставлены в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицаМ

для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного
использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений,
если такие земельные участки включены в утвержденный в устаНоВленнОМ
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участкоВ,
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не

используемых для указанных нужд, на срок не более чем 5 лет);
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, превышает предельный р€вмер, установленный пунктом б статьи
З9l0 ЗК РФ (предельный размер земельного участка, находящегося в

государственной или муницип€lльной собственности, являющегося преДМеТОМ

договора безвозмездного пользования, заключаемого с садоводческиМ ИЛИ

огородническим некоммерческим товариществом, не может превышать
площадь, рассчитанную как сумма площади земельных у{астков, которые
булут образованы для предоставления членам садоводческого ИЛИ

огороднического некоммерческого товарищества, и площади земельных

участков общего назначения);
- ук€ванный в заявлении о предоставлении земельного r{астка земельныЙ

участок в соответствии с утвержденными документами территориutльного

планирования и (или) документацией по планировке территории предназНаЧен

для размещения объектов федерального значения, объектов регионалЬноГО
значения или объектов местного значения и с заявлением о преДосТавлеНии

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этиХ

объектов;
- ук€ванный в заявлении о предоставлении земельного участка земельНЫЙ

участок предн€вначен для рzвмещения здания, сооружения в соответствии с

государственной программой Российской Федерации, государственной

программой субъекта Российской Федерациии с заявлением о предоставлении

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих

здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не

допускается;
- в отношении земельного участка, укzванного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок не отнесен к определенной категории земель;
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- в отношении земельного участка, ук€ванного в з€UIвлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о

предоставлении земельного участка обратилось иное не ук€}занное в этом

решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок изъят для государственных или муницип€Lпьных нужд и указанная в

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за искJIючением

земельных участков, изъятых для государственных или муниципЕtльных нужд в

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- границы земельного участка, укЕLзанного В заявлении о его

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом

от |З.07.2015 Ns 218-ФЗ кО государственноЙ регистрации недвижимости));

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, превышает его площадь, ук€ванную в схеме расположения
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный

участок образован, более чем на десять процентов;
- с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в

перечень государственного имущества или перечень муницип€tльного

имущества, предусмотренные частьЮ 4 статьИ 18 ФедералЬногО закона оТ

24.07.2007 J\ъ 209-ФЗ (о р€ввитии м€tлого и среднего предпринимательства в

Российской Федерации>>, обратилось лицо, которое не является субъектом

м€tлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не

может ок€вываться поддержка В соответствии с частью 3 статьи 14

Федерального закона от 24.07.2007 J\b 209-ФЗ (О р€tзвитии м€Lпого и среднего

предприНимательства в Российской Федерации).
Поддержка не может оказываться в отношении субъектоВ м€tлогО И

среднего предпринимательства :

а) r"п"ощrхся кредитными организациями, страховыми организацияttи (за

исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами,
негосударственными пенсионными фондами, профессион€Lпьными участниками

рынка ценных бумаг, ломбардами;
б) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

в) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного

бизнеса;
г) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации о в€lJIютном регулировании и в€rлютном контроле, нерезидентами

Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных

международными договорами Российской Федерации,
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

п редусмотренн ых фелеральными законами, принимаемыми в соответствии

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

норматИвнымИ правовыми актами смоленскоЙ области,
муниципальными правовыми актами

муни ципальная услуга предоставляется бесплатно,

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.10.1. МаксимЕUIьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муницип€Lльной услуги не должен превышать 15 минут,

2.to.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении

резулътата предоставления муницип€шьной услуги не должен превышать

15 минут.
2.10.З. Инвалиды принимаются вне очереди,

2.1|.CpoK регистрации заявления о предоставлении муниципальной

услуги

2.|l.|. Срок регистрации направленного заявителем (представителем

заявителя) заявления о предоставлении муницип€Lльной услуги способами,

укuванными в пункте 2.6.4 подрЕвдела 2.6 рzвдела 2 Ддминистративного

регламента, в Ддминистрацию города Смоленска осуществляется не позднее

первого рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.|1.2. В случае направления заявителем (представителем змвителя)

заявления о предоставлении муниципrtльной услуги способами, ук€ванными в

пункте 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2 Ддминистративного регламента, вне

рьбочего времен; либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем

получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем его

направления.

2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется

МунициПаЛЬнаяУсЛУга'кЗаЛУоЖиДаНия'месТамДляЗаПолнения
заявлений о прелоставлении муниципальной услуги, информационным

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством РоссиЙскоЙ Федерачии о социальноЙ защите

инвалидов

Помещения, предназначенные

услуги, должны:

для предоставления муницип€Lльной
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- обеспечиваться средствами доступа для лиц с ограниченными

возможностями, в том числе входы в здания должны оборуловаться пандусами,

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный

доступ для инвалидов, включая инвzrлидов, использующих кресла-коляски;

- оборудоваться местами для ожидания;
- содержать информацию о порядке предоставления муниципЕtгIьнои

услуги;
- снабжаться соответствующими табличками с укЕванием номера

кабинета, названия подрЕвделения, фамилий, имен, отчеств, должностей

должностных лиц, ответственных за предоставление муницип€Lльной услуги,

lror.pou телефонов и адресов электронной почты, часов приема и иной

справочной информации.
рабочие места специzLлистов, ответственных за предоставление

муниципшIьной услуги, должны оснащаться рабочими столами и стульями,

компьютерами с установленными справочно-правовыми системами,

обеспечением доступа к сети ((Интернет)), оргтехникой, позволяющей

своевременно и в полном объеме организовать предоставление муницип€tпьной

услуги,
Щоступность для инваJIидов объектов (зданиЙ, помещений), в которых

предоставляется муницип€шьная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инв€lлидов, в том числе

с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены

объекты (здания, помещения), В которых предоставляется муницип€Lцьная

услуга;
- сопровождением инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самоатоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах

(iданиях, помещениях), в которых предоставляется муницип€lльн€ш услуга;

- надлежащим размещением оборудов ания и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвшIидов к

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципЕUIьная

услуга, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их

жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвшIидов звуковой и зрительноЙ

информаЦИИ, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском сурдопереводчика И тифлосурдопереводчика при оказании

инваJIиду муниципапьной услуги ;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется

муниципzшьная услуга, собаки-проводника при нutличии документа,

подтверждающего ее специ€Lльное обучение и выдаваемого по форме и в

порядке, которые определяются федералъным органом исполнительноЙ власти,

осуществляющим фуr*ц"" по выработке и ре€tлизации государственной

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере соци€LльноЙ защиты

населения;
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- оказанием специ€Lлистами Администрации города Смоленска и

УИЗихtО, аотрудниками мФЦ помощи инв€UIидам в преодолении барьеров,

мешающих получению ими муниципальной услуги наравне С другими
заявителями.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуfи

2.|з.|. основными пок€вателями доступности предоставления

муниципальной услуги являются:

- наJIичие полной и понятноЙ информации о порядке, сроках и ходе

предоставления муницип€lльной услуги в информационно-

телекоммуникационной сети (интернет)), средствах массовой информации;

доступность электронных форм документов, необходимых для

предоставления муниципапьной услуги;
- возможность подачи заявления на полrIение муниципаJIънои услуги и

документов в электронной форме;
- предоставпение муниципЕtпьной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муницип€tльной услуги;
}Добство информирования заявителя (представителя заявителя) о ходе

предоставления муниципаJIьноЙ услуги, а

предоставления муницип€Lльной услуги;
возможность получения заявителем

также получения результата

(представителем заявителя)

уведомлений о предоставлении муниципаJIьноЙ услуги с помощью Единого

порт€UIа и (или) Регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления

муницип€tльной услуги, в том числе с использованием сети (интернет).

2.1з.2. основными показателями качества предоставления

муниципальной услуги являются :

- своевременность предоставления муницип€tльной услуги в соответствии

со стандартом ее предоставления, установленным Мминистративным

р"пu1'1;iIrr-rrо 
возможное количество взаимодействий гражДанина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муницип€}льной

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям (прелставителям

заявителей);
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления муницип€tльной услуги;
- отсутсТвие заявЛениЙ об оспаРиваниИ решениЙ, деЙствий (бездействия)

ддминистрации города Смоленска, его должностных Лиц, принимаемых

(совершенных) при предоставлении муницип€rльной услуги, по итогам

рассмотрения которых вынесены решения об Удовлетворении (частичном

удовлетвор ении) треб ован иЙ заявителей (прелставителей заявитеJIей).
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2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особеннОСТИ

предоставления муниципальной услуги в МФЩ и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.I4.1. При предоставлении муницип€LльноЙ услуги Администрация гОРОДа

Смоленска осуществляет взаимодействие с мФЦ в соответствии с

заключенным между ними соглашением о взаимодействии.
2.14.2. обеспечение возможности получения заявителем (представителем

заявителя) информации и обеспечение доступа з€uIвителя (представителя

заявителя) к сведениям о муниципальноЙ услуге, рЕвмещаемым на Едином
портале и (или) Региональном портале.

2.|4.З. Обеспечение доатупа заявителя (представителя заявителя) к фОРМе
заявления для копирования и заполнения ее в электронной форме с

использованием Единого порт€uIа и (или) Регионального порт€}ла.

2.|4.4. Обеспечение записи на прием в МФЦ для подачи з€tявления.

2,|4.5. Обеспечение возможности досудебного (внесулебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегО

муниципа_пьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муницип€Lльную услугу, либо муниципаJIьного служаЩего, МФL{, СОТРУДНИКа

мФц.
2.|4.6. обеспечение возможности для заявителей (представителей

заявителей) в целях получения муниципальной услуги представлять заявления

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в

электронной форме с использованием Единого порт€Lла и (или) Регионального

портала без необходимости подачи таких заявлений в иной форме.
2.|4.7 . обеспечение возможности для заявителя (представителя заявителя)

осуществлять с использованием Единого порт€Lла и (или) Регионального

портала мониторинг хода предоставления муниципuLльной услуги.
2.1,4.8. обеспечение возможности для заявителей (представителей

заявителей) получения результата предоставления муниципальной услуги в

электронной форме с использованием Единого портЕLла и (или) Регионального

портаJIа.

3. состдв, послЕдовдтЕльность и сроки вьшолнЕрtия
дд\шшшстрдтивньD( IIроцЕдур, трЕБовдния к порялtу I,D(

ВЬШОЛНВРШIЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЬШОЛНЕНИЯ
ДЛДШШСТРДТИВНЬD( IIРОIIЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, Д
TAICIKE ОСОБЕННОСТИ ВЬШОЛНЕНИЯАД/ШШШСТРАТИВНЬD(

IIРОIIЕДУР В МНОГОФУНШШОНДЛЬНЬD( IЩIIТРДХ

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги, в том числе в электронной форме;
2) рассмотрение документов, представленных з€UIвителем

(представителем заявителя);
3) возврат заявления заявителю (представитепю заявителя);
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4) формирование и направление межведомственных запросов;

5) принятие решения о предоставлении земельного УЧаСТКа В

собственность бесплатно (об отказе в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно);
6) выдачу (направление) результатов предоставления муниципальной

услуги;
7) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, ВЫДаННЫХ

в результате предоставления муниципzLльноЙ услуги.
Описание административных процедур (действий) в ЭЛекТрОННОй фОРМе

представлено в подр€вделе 3.8 настоящего рЕlздела.

3.1. Прием и регистрация заявления и иньш документов, необхоДиМЬШ

для предоставления муниципальной усJIуги, в том чийе в электронной форме

З.1.1. Основанием для нач€Lла административноЙ процедуры ПРИеМа И

регистрации заявления и иных документов, необходимьж дJUI предоставлениrI

муниципzlльноЙ услуги, в том числе в электронноЙ форме, является обращение

заявителей (представителей заявителей) с документами, ук€ванными в пункте
2.6.| подр€вдела 2,6 р€вдела 2 Административного регламента, Лично В ОТДеЛ

регистрации докУментоВ или МФЩ либо поступление заявления и прилагаемых

к нему документов в Администрацию по почте или посредствоМ ЕдиногО

портала и (или) Регионального порт€Lла.

з.|.2. Прием документов у заявителя (представителя заявителя)

осуществляют специ€tлист отдела регистрации документов, сотрудник МФЩ в

соответствии с должностными инструкциями.
3.1.3. При личном обращении специutлист отдела регистрации

документов, принимающий документы, выполняет функции, определенные

платформой государственных сервисов.
При поСтуплении документов по почте специ€Lпист отдела регистрации

документов выполняет функции, определенные Инструкцией по

делопроизводству в Ддминистрации города Смоленска, утвержденной

распоряжением Администрации города Смоленска от з0.|2.2020 J\b 245-рlадм.

' Пр, подаче документов посредством Единого порт€rла и (или)

Регионального порт€IJIа данная пр оцедура осуществляется автоматически.

з.I.4. В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документоВ

посредством Единого портаIIа и (или) Регионального портала специ€lлисТ

УИЗиЖо:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня

документов, ука:}анных в подразделе 2.6 раздела 2 Ддминистратиtsного

регламента;
3) регисlрирует заявление.
3.1.5. Продолжительность приема и регистрации документов при личном

обращении составляет не более 15 минут, при поступлении документов по

почте - не более 1 рабочего дня.
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з.1.6. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы

(при наличии) специ€шист отдела регистрации документов направляет в

УИЗиЖо.
з.|.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры,

предусмотренной настоящим подрчвделом, не должен превышать 1 рабочего

дня.
з.1.8. Результатом настоящей административной процедуры явпяется

регистрация заявления, передача заявления и прилагаемых к нему документов в

УИЗиЖо.
3.1.9. Прочелура приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему

документов в МФЩ осуществляется в соответствии с требованиями регламента

деятельности мФц, утвержденного прик€вом директора мФц, мФц

обеспечивает передачу комплекта документов заявителей (представителей

заявителей) в Ддминистрацию города Смоленска в срок, установленный в

порядке, предусмотренном соответствующим согпашением о взаимодействии,

3.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем
(п редставителем заявителя)

3.2.|. основанием для начuша административной процедуры

рассмотрения документов, представленных заявителем (представителем

зая"иrепя;, является получение специ€Lлистом УИЗиЖо, ответственным за

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (далее

ъr".r.r"енный специ€Lлист УИЗиЖО), заявления и прилагаемых к нему

документов.
з.2.2. в случае выявления оснований для возврата заявления о

предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, ук€ванных в

пЪдрurд.п. 2.7 р€вдела 2 Ддминистративного регламента, ответственный

специаJIист УИЗи)ItО переходит к осуществлению административной

процеДУры, ук€ванной в подразделе 3,3 настоящего раздела,' 
з.2.з. В случае выявления оснований для формирования и направления

межведомственных запросов ответственный специ€tлист Уизижо переходит к

осуществлению административной процедуры, указанной в подразделе 3,4

настоящего р€вдела.
з.2.4. В случае выявJIения отсутствия (наличия) оснований для oTKztзa в

предоставлении муницип€шьной услуги, указанных в пункте 2.8.2 подрЕвдела

2.8 разлепа 2 Ддминистративного регламента, ответственный специаJIист

уизижо переходит к осуществлению административной процедуры,

указанной в подразделе З.5 настоящего рzвдела,
3.2'5.обяЗанносТиоТВеТсТВенноГосПециаJIисТаУИЗиЖо'

предусмотренные настоящим подразделом, должны быть закреплены в его

должностной инструкции.
з.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры,

предусмотренной настоящим подразделом, составляет 4 рабочих дня,

з,2.7 . результатом адмиr".iрur"вной процедуры, указанной в настоящем

подразделе, является выявление ответственным специаJIистом УИЗиЖс

оснований для:
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возврата заявления о предоставлении земельного участка
собственность бесплатно;

- формирования и направления межведомственных запросов;

принятия решения о предоставлении земельного r{астка В

собственность бесплатно;

- принятия решения об отк€ве в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно.

3.3. Возврат заявления заявителю (представителю заявителя)

з.з.1. основанием для нач€ша административноЙ процедурЫ возврата

заявления заявителю (представителю заявителя) является выявление

ответственным специшIистом УИЗиЖо оснований для возврата заявления

заявитеЛю (представителЮ заявителя), указанных В пункте 2.7.| подраздела 2.7

раздела 2 Административного регламента.
з.з.2. ответственный специалист Уизижо готовит проект письма о

возврате з€uIвленИя заявителю (представителю заявителя).

з.3.3. Письмо о возврате заявления заявителю (представителю заявителя)

подписывается начаJIьником УИЗиЖо или иным уполномоченным
должностным лицом Администрации города Смоленска,

з.з.4. После подписания письма о возврате заявления заявителю

(представителю заявителя) письмо регистрируется специЕtлистом УИЗиЖо,
ответственным за прием и регистрацию документов, и выдается (направляется)

заявителю (представителю заявителя).
з.3.5. Максимальный срок выполнения административноЙ процедуры,

предусмотренной настоящим подразделом, составляет 10 рабочих дней,

з.3.6. Результатом административной процедуры, ук€ванной в настоящем

подразделе, является выдача (направление) зiulвителю (представителю

заявителя) письма о возврате заявления с приложенными документами,

предстаВленными заrIвителем (представителем заявителя).

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов

з.4.|. основанием для нач€ша административной процедуры

формирования и направления межведомственных запросов является выявление

оснований для формирования и направления межведомственных запросов,

з.4.2. в случае если заявителем (представителем заявителя) по

собственной инициативе не представлены ук€ванные в пункте 2.6.1 подраздела

2.6 разде ла 2 Ддминистративного регламента документы либо один из них,

ответственный специztлист Уизижо принимает решение о формировании и

направлении межведомственного запроса,

з.4.з. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной

uпaпrроrной подписью, по кан€шам системы межведомственного электронного

взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и

направления межведомственного запроса в форме электронного документа по

канаJIам системы межведомственного электронного взаимодействия
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межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по

факсУ с одновременныМ его направлением по почте или курьерскоЙ доставкой
(с соблюдением федерального законодательства в области защиты

персонzLльных данных).
з,4.4. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать

3 рабочих дней.
з.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственныи

запрос о представлении документов и информации для предоставления

муниципальной услуги с использованием межведомственного

информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня

поступления межведомственного запроса В орган или организацию,

представляющие документ и информацию, если иные срокИ подготовкИ И

направленшI ответа на межведомственный запрос не установлены

федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской

Ф.д.рuц"и и принятыми в соответствии с федера-tlьными законами областными

правовыми актами.
з.4.6. После постуПления ответа на межведомственный запрос специЕrлист

уизи}ко, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует
полученный ответ в установленном порядке и передает его в Уизижо не

позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

з.4.7. обязанности специаJIиста УИЗиЖо по исполнениЮ

административной процедуры формирования и направления

межведомственных запросов должны быть закреплены в его должностной
инструкции.

3.4.8. МаксимальныЙ срок выполнения административной процедуры,

предусмотренной настоящим подр€вделом, составляет 9 рабочих дней.

з.4.9. Результатом административной процедуры, ук€ванной в настоящем

подрЕlзделе, является получение ответственным специ€lлистом УИЗиЖо

документов, которые не гIредставлены заявителем (представителем заявителя) и

находятся в распоряжении органов (организаций), участвующих в

предоставлении муниципальной услуги.
з.4.10. Процедура формирования и направления межведомственного

запроса в мФЦ осуществляется в соответствии с требованиями,

установленными пунктами з.4.|-з.4,6 настоящего подраздела, а также

регламента деятельности сотрудников мФц, утвержденного приказом

д"р.пrора МФЦ. Сроки передачи документов (сведений), полученных МФI] в

результате межведомственного взаимодействия, устанавливаются в порядке,

предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии,

3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно (об отказе в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно)

з.5.1. основанием для начаJIа административной процедуры принятия

решения о предоставления земельного участка в собственность бесплатно (об

отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно)

является выявление ответственным специаJIистом УИЗиЖО отсутствия
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(наличия) оснований для отказа В предоставлении муниципалъной услуги,
предусмотренных пунктом 2.8.з подраздела 2-8 р€вдела 2 Ддминистративного

регламента.
з.5.2. ответственный специаJIист УИЗиЖо на основании результатов

рассмотрения документов, представленных заявителем (представителем

заявителя), и сведений, полученных в порядке межведомственного

взаимодействия (в случае если была установлена необходимость ук€ванного

взаимодействия), готовит проект решения о предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно (об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно).
з.5.з. Решение о предоставлении земельного участка в собственность

бесплатно оформляется правовым актом Ддминистрации города Смоленска,

решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность

бесплатно оформляется в форме письма.
з.5.4. Решение об отк€lзе в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно должно быть обоснованным и содержать все

основания отказа.
3.5.5. Решение об отк€}зе в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно подписывается начальником Уизижо или иным

уполномоченным должностным лицом Ддминистрации города Смоленска и

регистрируется специ€шистом Уизижо, ответственным за прием и

регистрацию документов.
з.5.б. После подписания решение о предоставлении земелъного у{астка в

собственность бесплатно передается на регистрацию в Управление делами

ддминистрации города Смоленска и регистрируется в порядке,

предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в Ддминистрации города

смоленска, утвержденной распоряжением Ддминистрации города Смоленска

от З0. |2.2020 JS 245-рlадм.
3.5.7 .Результатом административной процедуры, ук€ванной в настоящем

подр€вделе, является принятие решения о предоставления земельного )частка в

собственность бесплатно (об отказе в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно).

3.б. Выдача (направление) результатов
предоставления муниципальной услуги

з.6.1. основанием для начаJIа административной процедуры выдачи

(направления) результатов предоставления муниципадъной услуги является

издание правового акта Ддминистрации города Смоленска о предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно либо подписание письма об

отк€ве в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

з.6.2. В случае если в заявлении заявителем (представителем заявителя)

ук€вано на получение документов, являющихся резупътатом предоставлениJI

,уп"цrп€шьной услуги, при личном обращении заявителя (представителя

заявителя) в Ддминистрацию города Смоленска, то ответственный специа_пист

УИЗиЖо:
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t) информирует заявителя (представителя заявителя) о принятом решении
по телефону при условии, что ук€ван контактный телефон;

2) при личноМ обращении з€Lqвителя проверяет документ,

удостоверяющий личность заявителя;
3) при обращении представителя заявителя проверяет полномочия

представителя заявителя (в случае если результат предоставления

муниципальной услуги получает представитель заявителя);

4) выдаеТ заявителю (представителЮ зzUIвителя) правовой акт

ддминистрации города Смоленска о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно или письмо об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно.
з.6.з. В случае если в заявлении заявителем (представителем заявителя)

ук€вано на получение документов, являющихся результатом предоставления

мунициП€Lльной услуги, посредствоМ почтовой связи, правовой акт

ддминистрации города Смоленска о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно либо письмо об отказе в предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно направляются специ€Lлистом УИЗиЖо по

адресу, yкutзaнHoмy заявителем (представителем заявителя) в заявлении.

з.6.4. В случае если заявление и приложенные к нему документы
поступили ,.p.i мФц, специалист УИЗиЖо в срок не более

1 рабочего дня после принятия решения и регистрации его в установленном
порядке направляет результат предоставления муницип€lльной услуги в МФЦ

дп" д-"rейшей выдачи заявителю (представителю заявителя).

з.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры,

предусмотренноЙ настоящим подразделом, составляет 1 рабочиЙ день.

з.6.6. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем

подр€вделе, является выдача (направление) заявителю (представителю

заявителя) результата предоставJIения муниципатtьной услуги.
з,6.7. Процедура выдачи документов в мФЦ 0существляется в

соответствии с требованиями, установленными в регламенте деятельности

сотрудников МФЩ, утвержденном приказом директора МФ[{. Срок выдачи

сотрудником мФЦ результата предоставления муниципЕtльной услуги

устанавливается в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением

о взаимодействии.
3.6.8. Результаты предоставления муницип€tльной услуги, ук€ванные в

настоящем подразделе, могут быть получены посредством Единого портаJIа и

(или) Регионального портчLла в форме электронного документа, подписанного

укэп должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

з.1.|. Исправление допущенных опечаток и ошибоК В документах,

выданных в результате предоставления муницип€tпьной услуги, осуществляется

в следующем порядке:
1) заявитель (представитель заявителя) при обнаружении опечаток и

ошибок в документах, выданных в результате предоставления муницип€lльной
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услуги, обращается В отдел регистрации документов (лично, по почте,

ьп.*rроrной почте) с заявлением о необходимости исправления опечаток и

ошибок, которое содержит их описание.

зарегистрированное заявление специшIист отдела регистрации

документов направляет в УИЗиЖО.
уизижо обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,

являющИхся результатом предоставления муницип€Lпьной услуги.
Срок устранения опечаток и ошибок не должен превыШать 20 рабочих

дней с момента регистрации заявления о необходимости исправления опечаток

и ошибок;
2) при самостоятельном выявлении специаJIистом УИЗиЖО допущенных

им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о

необходимости их устранения з€Iявителю (представителю заявителя)

направляется решение о необходимости переоформления выданных

документов не позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок,

исправление технических ошибок осуществляется в течение 20 рабочих дней,

з,7,2. Исправление технических ошибок в выданных в результате

предоставления муницип€шьной услуги документах не влечет за собой

приостаНовление или преКращение окzвания муниципаJIьной услуги,

3.8. Порядок осуществления административных процедур (лействий) в

электронной форме, в том числе с использованием Единого портала и

Регионального портала

3.8.1. ПрИ предоставлениИ мунициПальной услуги в электронной форме

заявителю (прелставителю заявителя) обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления

муниципалпьной услуги ;

- формирование заявления;

- прием и регистрация отделом регистрации документов заявления и

иныХ докуменТов, необХодимыХ для преДоставления муницип€LльноЙ услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципапьной услуги;
- доС}дебное (внесулебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) Ддминистрации города Смоленска ,'ибо деЙствий (бездействия)

должностных лиц Ддминистрации города Смоленска, предоставляющих

муниципаJIьную услугу, либо муниципапьных служащих,

з.8,2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на Едином и (или) Региональном порталах без

необходимости доцопrrrельной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнения заявителем (представителем заявителя)

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно

заполненного поля электронной формы заявления заявитель (представитель

заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки И порядке ее
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устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю (представителю заявителя)

обеспечивается:
а) возможность копированияи сохранения заявленияи иных документов,

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регламента,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
заявления;

г) заполнение полей электронной формы з€uIвления до нач€Lла ввода
сведений заявителем (представителем заявителя) с испоJIьзованием сведений,

р€lзмещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином и (или)
Региональном портаJIах, в части, касающейся сведений, отсутствующих в

ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Едином и

(или) Региональном порталах к ранее поданным им з€uIвлениrIм в течение не
менее 1 года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
Администрацию города Смоленска посредством Единого и (или)
Регионального портЕtлов.

З.8.З. Администрация города Смоленска обеспечивает в сроки, ук€ванные
в подразделе 2.1 1 разлела2 Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и направление заявителю (представителю заявителя) электронного
сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю (представителю
заявителя) уведомления о регистрации заявления либо об отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.8.4. Электронное заявление становится доступным для специалиста
УИЗиХtО в государственной информационной системе, используемой
Администрацией города Смоленска для предоставления муниципальной
услуги.

Специалист УИЗиЖО:
- проверяет н€Lпичие электронных заявлений, поступивших посредством

Единого и (или) Регионального портшIов, с периодичностью не реже 2 раз в
день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы
документов (документы) ;

- производит действия в соответствии с настоящим рЕlзделом.
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з.8.5. Заявителю (прелставителю заявителя) в качестве результата
предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения

документа:
в форме электронного документа, подписанного укэп

уполномоченного должностного лица Администрации города Смоленска,

направленного заявителю (представителю заявителя) в личный кабинет на

Едином и (или) Региональном портаJIах;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание

электронного документа, который заявитель (представитель заявителя)

получает при личном обращении в МФЩ.
3.8.6. Получение информации d ходе рассмотрения заявления и

результате предоставления муниципальной услуги произвоДится В личноМ

кабинете на Едином и (или) Региональном порталах при условии авторизации.

заявитель (представитель заявителя) имеет возможность просматривать статус

электронного заявления, а также информацию о дальнейшиХ действияХ В

личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю (представителю заявителя) направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее

сведения о факте rrриема заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и начаJIе процедуры предоставления

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отк€lз в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документоВ, неОбХОДИМЬiХ

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и

возможности получить результат предоставления муницип€Lльной услуги либо

мотивированный отказ в предоставлении муницип€tльной услуги.
з.8.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами

эф(lек"гивностLl деятеJIьности руководитеrIей террI,1ториальных органов

фе;tера;rьных opl,aнoв tlcllojlHLll,eJIbнoй в.шаrсr,и (их сr,руктурных llоДРаЗДелеНИЙ)

с учетом качества гrредоставления ими государственных услуг, а Также

применения результатов указанной оценки как основания Для ПРИНЯТИя

решений о досрочном прекращении исполнени,I соответстВУЮЩИМИ

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденныМИ
постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 J\b 1284
кОб оценке |ражданами эффективности деятельности руководителеЙ
территориаJIьных органов федеральных органов исполнительной влаСТи (ИХ

структурных подразделений) и территориzLпьных органов государственных
внебюджетных фондов (их регион€lльных отделений) с }пIетом качества
предоставления государственных услуг, руководителей многофункцион€tльных
центров предоставления государственных и муницип€шьных услуг с учетом
качества организации предоставления государственных и муницип€Lлъньiх

услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для
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принятиЯ решений о досроЧном преКращениИ исполнеНия соответствуюIцими

руководителями своих должностных обязанностей>.
3.s.8. Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность

направления жалобы на решения, дейстрия (бездействие) Администрации
.ородu Смоленска, должностного лица Администрации города Смоленска либо

муниципаJIьного служащего в соответствии со статьей tt2 Федерального закона

от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€Lльных услуг) и в порядке, установпенном постановлением

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Ns 1198 кО фелера.tlьной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного (внес}дебного) обжалования решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муниципапьных услуг).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.I. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги, соблюдением последовательности и сроков исполнения

административных действий и административных процедур в ходе

11редоставления муниципальной услуги осуществляется нач€Llrьником УИЗиЖо.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок

соблюдения положениЙ настоящего Административного регламента,
выявления и устранения нарушений прав заявителей (представителей

заявителей), рассмотрения обращений заявителей (представителей заявителя) и

принятия по ним решений.
4.З. Периодичность проведения проверок устанавливается начальникоМ

УИЗиЖо.
4.4. Проверки могут носить плановый и внеплановый характер.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявИтелеЙ

(представителей заявителей) с жалобой на решения и действия (бездействие),

принятые И осуществляемые в ходе предоставления муницип€lльной услуги
должностными лицами, муниципальными служащими.

4.6, Плановые проверки полноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляются в соответствии с графиком проведения

проверок, утвержденным нач€шьником УИЗиЖО.
4.7. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8. Граждане вправе получать информацию о порядке преДосТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги, а также направлять замечания и предЛожениЯ пО

улучшению качества и доступности предоставления муницип€tльНОЙ УСЛУГИ.
4.9 . Щолжностные лица, муницип€uIьные служащие и соТруДники МФЦ

несут персон€Lльную ответственность за соблюдение сроков и

последовательности совершения административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги. Персонаrrьн€uI ответсТВеннОСТЬ

должностных лиц и муницип€LIIьных служащих закрепляется в их должНосТных
инструкциях.

4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления
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нарушений прав змвителей (представителей заявителей) осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормативными
правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

5. досудЕБныЙ (BнЕсудЕБныЙ) порядок
ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙИ

дЕйствий ФЕздшйствия) оргАнА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ
УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ
УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО

служАщЕго, мФц, сотрудникА мФц, А
тАкжЕ оргнизАциЙ, осущЕствJlяющих

ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУТ, ИЛИ ИХ

РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель (представитель з€lявитеJIя) имеет право на обжалование

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муницип€tльную

услуry, должностного лица органа, предоставJUIющего муниципЕrльную услуг,
либо муницип€lльного сJryжащего, МФЦ, сотрудника МФЦ, а также
организаций, осуществJlяюцшх функции по предоставлению муницип€tльньIх

услуг, или их работников в досудебном (внесулебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования явJuIются

решения и действия (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципzlльную

услуц, должностного лица органа, предоставJUIющего муницип€lJIьную услуг,
либо муниципaльного сJIужащего, МФЦ, сотрудника МФЦ, а также
организаций, осуществJuIюшцtх функции по предоставлению муницип€lльньIх

услуг, или их работников.
Заявитель (представить з€uIвителя) может обратиться с ж€lлобой в том числе

в следуюпих сJryчzuгх:

1) нарушениrI срока регистрации з€lявлениrl о предоставлении
Iчtуниципапьной усJIуги ;

2) нарушения срока предост€tвления Iчtуниципальной усJryги;
3) требования у заrIвитеJuI (представитеJIя з€tявитеJuI) документов или

информадии либо осуществлениjI действий, представление или осуществление
которьгх не предryсмотрено нормативньIми прaвовыми акт€lми Российской
Федераrц,Iи, Смоленской области, Ivtуницип€lльными правовыми акт€lми дIя
пр едоставл енуIя Ntуниципальной усJгуп4 ;

4) отказа в приеме у зЕuIвителя (представителя з€uIвителя) докуrиентов,
представление которьж предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Смоленской области, муниципaльными правовыми
актами для предоставления Iчtуниципагlьной усJtуги;

5) отказа в предостаыIении Nrуниципагlьной усJгуп,I, если основ€lниrl отказа
не преДусмотрены федерапьными закон€lми и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми акгами Российской Федер ации, Смоленской
области, Ntуниципaльными правовыми ЕктЕlми;



38

6) требов аниЯ с заrIвителя (прелставитеJUI заrIвитеJuI) пр" предоставлении

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми

актами Р ос си йс ко й Федер ации, С моленской области, муниципальными цравовыми

актами;
7) отк€ва органа, предоставляющегО мунициПЕLльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо

муницип€UIьного служащего, МФI], сотрудника мФщ, а также организаций,

осуществляющих функции по предоставлению муницип€tльных услуг, или их

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения

установленного срока таких исправлений;
8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставлениJI муниципztльной услуги;
9) приостановлениЯ rrредоставления мунициПаJIьноЙ услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

смоленской области, муниципztльными правовыми актами;

10) требования у заявителей (представителей 'заявителей) при

предоставлении муницип€lJIьноЙ услуги документов или информации,

отсутствие и (или) недостоверность которых не ук€выв€lлись при

первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципtшьной услуги' либо В предоставлении муниципatльной услуги, за

исключением следующих случаев:
а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муницип€tльной услуги, после первоначаJIьной подачи

заявления;.
б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муницип€Lпьнои услуги

и документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после

первонач€Lльного отказа в приеме документов, необходимьж для

предоставления муницип€шьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги и не включенных в представленныЙ ранее комплекТ документов;
в) истечения срока деЙствия документов или изменениЯ информациИ

после первонач€rльного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги, либо в предоставлении муницип€tльной

услуги;
г) выявления документ€tльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципztльного

служащего, сотрудника мФц, работника организации, осуществляющей

функции по предоставлению муниципальных услуг, при первоначапьном отказе

В гIриеме документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной

услуги, либо в предоставлении муницип€Lпьной услуги, о чем в письменном

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципzLльную

услугу, руководИтелЯ мФц, руководителя организации, осуществляющей

функции по предоставлению муницип€lльных услуг, при первонач€Lльном отк€ве

в приеме документов, необходимых для предоставления муницип€rльной
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услуги, либо в предоставлении муницип€tльной услуги уведомляется заявитель

(представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные

неудобства.
5.з. жалоба подается в письменноЙ форме на бУмаЖНОМ НОСИТеЛе, В

электронноЙ форме в орган, предосТавляющий муницип€Lльнуtо усJг}rry, мФЦ либо

в соответствующий орган государственной власти публично-правового

образования, являющийся учредителем МФL{ (далее - учредитель МФц), а

также в организации, осуществляющие функции по предоставлению

муницип€шьных услуг. Жалобы на решения и деЙствия (бездействие)

рУкоВоДиТеляорГана'ПреДосТаВJUIЮЩеГоМУНициПaЛЬнУюУслУГУ'поДаЮТсяВ

"ir...rоящий 
орган (пр" его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставJIяющего

муниципЕLльную услугу. Жалобы на решения и деЙствия (бездействие)

сотрудника МФЦ подаются руководителю этого мФц. Жалобы на решения и

дейЪтвия (безлействие) I\4ФЦ подаются у{редителю мФЦ или должностному

лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Смоленской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работникоВ организаций,

осуществляющих функчии по предоставлению муниципЕLльных услуг, подаются

руководителям этих организаций.
5.4. Жалоба на решениrI и деЙствия (бездействие) органа,

предоставляющего муницип€tльную услуry, должностного лица органа,

предоставJUIющего муниципальную YCJryry, Ivtуницип€tльного сJryжащего,

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть

направлена по почте, через мФц, с использованием сети ((Интернет),

офичиального сайта органа, предоставляющего муниципЕtльную УслУЦ, Единого

либо Регионального порталов, а также может быть принrIта при лиtIном приеме

з€LявителеЙ (представителеЙ заrIвителей). Жалоба на решения и деЙствия

(бездействие) МФL{, сотрудника мФЦ может быть направлена по почте, с

использованиеМ сети ,iИrr.рr.т), офици€Lльного саЙта мФц, Единого либо

Регионального порталов, а также может быть прин,Iта при личном приеме

зuUIвителеЙ (предсЪаВителеЙ заJIвителей). Жалоба на решения и деЙствия

(бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению

муниципzшьных услуг, их работников может быть направлена по почте, с

использованием сети ((интернет), официальных сайтов этих организаций,

Единого либо Регионального порт€lлов, а также может быть принята при личном

приеме заявителя (представителя заявитеJIя).

5.5. Хtалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, мФц, r{редителю МФЩ либо в вышестояцшй орган (при его наличии), в

организацию, осуЩествляюЩую функции по предоставлению муниципulльньiх

услуг, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих днеЙ со днJI ее регистрации,
а в слгIае обжалования отказа органа, предоставляющего муницип€lльную услуry,
мФЦ в приеме документов у заявителя (представителя заявителя) либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или В слrIае обжалованиЯ

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со

дшI ее регистрации.
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5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименоВание органа, предоставJUIющего муницип€tльную усл}rгу,

фамилию, имя) отчество должностного лица органа, предоставляющего

муницип€Lльную услуry, либо муниципального сJryжащего, наименование мФц,
фамилию, имя, отчество его руководителя и (или) сотрудника, наименованйе

организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципапьных

услуг, фамилию, имя, отчество ее руководителя и (или) работника, решения и

действия (бездействие) которых обжаггуrотся ;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства зzUIвитеJUI (представитеJUI з€UIвитеJuI) физического лица

либо наименование, сведения о месте нахождения зчuIвителя (представитеJuI

заявителя) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, пО

которым должен быть направлен ответ зчUIвителю (представитеJIю заявителя);

з) сведения об обжаryемых решениrIх и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную Услуц, должностного лица органа,

предоставJUIющего муниципaльную услугу, либо муниципЕtльного сJIужащего,

мФц, сотрудника мФц, организации, осуществляющей функции по

предоставлению муниципальных услуг, ее работников;
4) доводы, на основании которых з€UIвитель (представитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставJIяющегО

муниципальную YCJryry, должностного лица органа, предоставJIяющего

муниципальнуIо услуry, либо муницип€tльного сJryжащего, мФЦ сотрудника

мФц, организации, осуществляющей функции по предоставлению

муниципальных услуг, ее работников. Заявителем (представителем заявителя)

моryт быть' представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы

заявителя (представитеJuI заявитеJuI), либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрениrI жалобы орган, предоставллоuцай

муницип€lльную ycJryry, принимает одно из следующLD( решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исгIравления допущенных органом, предоставляющим муниципальную

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате преДосТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги документах, возврата з€uIвителю (представиТелЮ

зЕuIвителя) денежных средств, взимание которых не преДУсМОТРеНО

нормативными правовыми актами Российской Федерации, норМаТИВНЫМИ

правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми акТаМИ,

а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.
5.8. Не позднее дIuI, следующего за днем приrulтиrl решениrI, з€rявитеJIю

(представителю заявителя) в письменной форме и по желанию з€uIвителя

(представителя зzцвителя) в электронной форме направJuIется мотивированныЙ
ответ о результатах рассмотрениrI жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю (представителю заявителя) дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим муницип€Lльную услугу, МФЦ
либо организацией, осуществляющей функции по предоставлению
муниципЕшьных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных
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нарушений при ок€вании муниципальной услуги, а также приносятся извинения

за доставленные неудобства и ук€tзывается информация о д€tпьнейших действиях,

которые необходимо совершить зшIвителю (представителю з€UIвитеJUI) в целл<

полуления муниципальной услуги,
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей Удовлетворению в

ответе заявителю (представителю заявителя) даются арryментированные

р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке

обжалования принятого решения,
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению

жаJIоб, незамедлительно направляют имеющиеся материzlлы в орmны

прокуратуры. \ _
5.I2. Заявитель (представитель заяIвитеJUI) вправе обжа,повать решени,l,

принrIтые в ходе предоставлениrI муницип€Lльной услуги, действия (бездействие)

должностного лица органа, предоставJUIющего муниципаJIьIIую УсЛУЦ, либо

муницип€шьного служащего, МФЦ, сотрудника МФЦ организации,

осуществляющей функuии по предоставлению муницип€lльных услуг, ее

работников в судебном порядке.



Приложение
к Административному регламенту
Администрации города Смоленска по
предоставлению муниципальной

услуги <Предоставление земельного

участка, находящегося в

государственной или муниципальной
собственности, цражданину или
юридическому лицу в собственность
бесплатно>>

(форма)

Главе города Смоленска
от
(дя юридических лиц - полное наименование (с укшанием
организационно-правовой формы, ИННl, ОГРН'), дtя физических лиц -
Ф. И. О, реквизиты документа, удостоверяющего лиtIность, для
индивидуilльных предпринимателей государственный

регистрачионный номер записи о государственной регистации
юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер

налогоплательщика)

местонахождение (место жительства) заявителя

(л.гrя юрилического лица - юридиt{еский и фактический адреса; для

физического лица - адреса места регистрацли и фактического
проживания)

в лице
(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

деЙствующего на основ ании2

(наименование, номер и дата документа, удостоверяющего полномочия
представителя заявителя)

контактные телефоны (факс):

e-mail (пр" н€Lличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу (иное
описание местоположения): Российская Федерация, Смоленская

площадью кв м из категории земель
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в целях
(указать цель использования земельного y^racTKa)

на
(указать вид права)

Кадастровый номер земельного rlасткd ,

заявление о предоставлении которого подано (далее - испрашиваемый
земельный участок), в случае если границы такого земельного участка подлежат

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 Ns 2l8-ФЗ
<О госуларственной регистрации недвижимости)).

Реквизиты постановления об утверждении проекта межевания территории,
если образование испрашиваемого земельного r{астка предусмотрено
чк€ванным пDоектом3:
JL

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межеваниJI

территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено
образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о

таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр
недвижимости

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из

числа предусмотренных статьей 395 ЗК РФ оснований (указанных в пункте 1.2.1

подр€вде ла |.2 рzвдела 1 Административного регламента)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных
или муниципaльных нужд в слrIае, если земельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или
МУНИЦИП€LПЬНЫХ НУЖД

Реквизиты решения об утверждении документа территориzlльного
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок предоставляется для рzlзмещения объектов, предусмотренных

указанными документом и (или) проектом

К заявлению прилагаются следующие документы:
1

2
J
4
5

6

7
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Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: при
личном обращении в Администрацию города Смоленска; почтовым
отправлением на адрес:аа адрес: ; на
адрес электронной почты: e-mail (нужное подчеркнуть).

Я согласен(на) на обработку (сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение, использование и передачу) персонztльных данных в
соответствии с Федерапьным законом от 27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ <<О персональных
данныю).

Заявитель (представитель заявителя) :

(полпись) (расшифровка подписи)

м.п.
(> 20 г

l- не заполняется в слr{ае, если змвителем является иностранное юридическое
лицо;
2- в слуrае направления з€lявления и докуtчIентов представителем з€UIвителя;
3- заполняется при н€rличии сведений у заявителя.


